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Gabinete da Dire¢ao
CAMPUS SAO MATEUS

DECISAQO N° 164/2015

O CONSELHO DEPARTAMENTAL DO CENTRO UNIVERSITARIO NORTE DO
ESPIRITO SANTO, DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO, EM
SUA DECIMA OITAVA SESSAO ORDINARIA, REALIZADA NO DIA VINTE E UM
DE OUTUBRO DE DOIS ML I QUINZE, DECIDIU POR UNANIMIDADE,

~

APROVAR A REESTRUTURACAO DO ORGANOGRAMA COM RELACAO
ENTRE DIRECAO, SECRETARIA DE RE] ACOES INSTITUCIONAIS E DIALOGO
COM A COMUNIDADE (SERI), ASSESSORIAS [ NUCLEOS DO CENTRO
UNIVERSITARIO NORTE DO ESPIRITO SANTO, CONFORME ANEXO; TUDO
CONFORME CONSTA NO PROTOCOLADO N°. 23068.771343/2015-68.

SALA DAS SESSOES, 21 DE OUTUBRO DI 2015.

TNATON DA SILVA
PRESIDENTI

Rodovia BR 101 Norte, Km 60, Bairro Litoraneo, CEP.: 29.932-540, Sdo Mateus - ES
Tel.: 455 (27) 3312.1511, Fax.: +55 (27) 3312.1510.
Sitio Eletrénico @ http://www.ceunes.ufes.br




anos
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
Centro Universitario Norte do Espirito Santo
Conselho Departamental

_ ANEXO
DECISAO N°. 164/2015

Organograma Dire¢do, SERI, Assessorias e Niicleos

Diregdo
ay

Assessoria de : : . s =
Meio Amblents & Assessorla} de Assessor:ta de Assesson? de Assessoria de Assessoria de
Sustentabilidade Graduagao Pesquisa Extenséo Esporte e lazer Cultura

- [ \
Nucleq de Meio Nucleo de Nuacleo de Meio Nucleo de Ntcleo de Nucleo de

ANDIGS ¢ Graduagéio Pesquisa Extensao Esporte e La Cult
Sustentabilidade ¢ a P . i

1 Introdugao

As Assessorias ¢ Niucleos constituem colegiado consultivo ¢ propositivo que tem a
finalidade de colaborar com a gestdo do CEUNES/UFES para o desenvolvimento das
politicas ¢ agdes do Campus de Sdo Mateus da UFES nas arcas de Insino, Pesquisa,
Extensdo, Cultura, Esporte ¢ Lazer, Meio Ambicente ¢ Sustentabilidade.

2 Assessoria de Graduagéo e Nicleo de Graduagao

2.1 Composigdo
e Assessor de Graduagdo (Vice-diregdo),
e Minimo de 2 docentes ¢ Maximo igual ao nimero de departamentos,
e 2 discentes de graduagio,
e 1 servidor técnico da SUGRAD ¢
e 1 servidor técnico do CASAS.
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2.2

2.3

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
Centro Universitario Norte do Espirito Santo
Conselho Departamental

Atribui¢des

i. Organizar ¢ exccutar, juntamente com a assessoria de Cultura, Esporte ¢ Lazer a
programagio da semana de recepgdo de calouros; ii. Acompanhar ¢ orientar os
colegiados de curso, a SUGRAD ¢ os discentes em questdes académicas; iii.
Acompanhar ¢ orientar o processo de oferta de disciplinas no CEUNES; iv.
Istabelecer normas ¢ prazos para os processos de avaliagdo de cursos do CEUNES; v.
Fstabelecer normas ¢ prazos para a Solenidade de Colagdo de Grau, com base nas
resolugdes da UIES e no Calendario Académico; vi. Avaliar ¢ acompanhar os indices
académicos (ingresso, evasio ¢ retengdo) dos cursos do CEUNES; vii, Divulgar, com
o auxilio da SERI, editais internos ¢ externos de voltados para o ensino de graduagio,
bem como, cstimular a participagdo da comunidade universitaria; viii. Organizar, cm
conjunto com a SERI ¢ as demais Assessorias o calenddrio semestral de agdes de
divulgagdo do CEUNES e de scus Cursos; ix. Buscar ¢ estabelecer, junto ao nicleo de
pesquisa ¢ com o auxilio da SERI ¢ demais Assessorias, convénios com a iniciativa
publica ¢ privada; x. Asscssorar a direcgdo de centro em questdes relacionadas ao
andamento dos cursos de graduagdo do CEUNES; xi. Estabelecer a integragdo entre o
CEUNES, scus cursos ¢ a Pré-Reitoria de Graduago.

Funcionamento

Duas reunides ordindrias por semestre com o Nucleo de Graduagio (no inicio ¢ final
do periodo letivo) e quantas reunides extraordindrias forem necessarias a cada
semestre; uma reunido ordinaria por semestre com a SERI ¢ demais Assessorias e
quantas reunides extraordinarias forem necessarias a cada semestre. Ausencia em 2
reunides consecutivas sem justificativa implica no desligamento do membro do
nucleo.

3 Assessoria de Pesquisa e Pés-Graduagao e Nicleo de
Pesquisa e Pos-Graduacao

3, 1

Composigdo

~

Assessor de Pesquisa ¢ Pos-Graduagdo (indicado pela Diregdo ¢ homologado pelo
Consclho Departamental),

Minimo de 2 docentes ¢ Maximo igual ao nimero de Programas de Pos-Graduagio,

1 docente da graduagéo,

1 representante do Comité de Iitica,

1 servidor téenico da SUPGRAD,

1 discente da Pos-graduagéo.
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Atribuicoes

i. Acompanhar ¢ orientar os Programas de Pos-Graduagdo, a SUGRAD ¢ os discentes
em questdes voltadas ao andamento dos programas; ii. Acompanhar ¢ orientar as
propostas de novos programas de Pos-Graduagdo no CEUNES; iii. Divulgar, com o
auxilio da SERI, editais internos ¢ externos voltados para pesquisa nas diferentes arcas
de interesse do CEUNES, além de estimular a participagdo da comunidade
universitaria; iv. Organizar ¢ exccutar a jornada cientifica no CEUNES, sob orientagédo
da Pro-Reitoria de Pesquisa ¢ Pos-Graduagdo; v. Avaliar ¢ acompanhar o andamento
dos Programas de Pos-Graduagdo do CEUNES; vi. Organizar, em conjunto com a
SERI ¢ as demais Assessorias o calendario semestral de agdes de divulgagdo CEUNES
¢ de scus Cursos; vii. Buscar ¢ estabelecer, junto ao Nucleo de Pesquisa ¢ Pos-
Graduacio ¢ com o auxilio da SERI ¢ demais Assessorias, convénios com a iniciativa
publica ¢ privada; viii. Assessorar a dire¢fio de centro em questdes relacionadas ao
andamento dos Programas de Pés-Graduagio do CEUNES; ix. Estabelecer a
integracdo entre o CEUNES, scus Programas de Pés-Graduagdo ¢ a Pro-Reitoria de
Pesquisa e Pos-Graduagéo.

Funcionamento

Duas reunides ordindrias por semestre com o Nucleo de Pesquisa ¢ Pos-Graduagéo (no
inicio e final do periodo letivo) ¢ quantas reunides extraordinarias forem nccessarias a
cada semestre: uma reunifio ordindria por semestre com a SERT ¢ demais Assessorias ¢
quantas rcunides extraordinarias forem necessarias a cada semestre. Ausencia em 2
reunides consceutivas sem  justificativa implica no desligamento do membro do
nuclco.

4 Assessoria de Extensio e Nicleo de Extensao

4.1

4.2

Composi¢io

Assessor de Iixtensdo (indicado pela Diregdo ¢ homologado pelo Consclho
Departamental),

Minimo de 2 docentes ¢ Maximo igual ao numero de departamentos,

1 servidor téenico do CEUNES,

2 discentes de graduagio.

Atribuigdes

i. Acompanhar ¢ orientar os Programas, Projetos ¢ A¢des de Extensdo do CEUNES; 11.
Divulgar, com o auxilio da SERI, editais internos ¢ externos voltados para a extensio
nas diferentes areas de interesse do CEUNES, além de estimular a participagdo da
comunidade universitaria; iii. Divulgar, com o auxilio da SERI, as a¢oes de Extensdo
do CEUNES; iv. Organizar ¢ exccutar a jornada de extensdo no CEUNES, sob
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orientagdo da Pro-Reitoria de Extensdo; v. Organizar, em conjunto com a SERI ¢ as
demais Assessorias o calendario semestral de acdes de divulgagdo CEUNES ¢ de scus
Cursos: vii. Buscar ¢ estabelecer, junto ao nticleo de extenso ¢ com o auxilio da SERI
¢ demais Assessorias, convénios com a iniciativa piblica ¢ privada; viii. Asscssorar a
dire¢dio de centro em questdes relacionadas ao andamento dos Programas, Projetos ¢
Acdes de Bxtensdo; ix. stabelecer a integragdo entre 0 CEUNES, scus Programas,
Projetos ¢ Agdes de Iixtensdo ¢ a Pré-Reitoria de Extensao.

4.3 Funcionamento

— Duas reunies ordinarias por semestre com o Nieleo de extenséo (no inicio ¢ final do
periodo letivo) ¢ quantas reunides extraordindrias forem nccessarias a cada semestre,
uma reunido ordinaria por semestre com a SERI ¢ demais Assessorias ¢ quantas
reunides extraordinarias forem nccessarias a cada semestre. Ausencia em 2 reunides
consccutivas sem justificativa implica no desligamento do membro do nucleo.

5 Assessoria de Cultura e Nicleo de Cultura

5.1 Composi¢cdo

e Assessor de Cultura (indicado pela Diregdo ¢ homologado pelo  Conselho
Departamental),

e Minimo de 2 docentes ¢ Maximo igual ao nimero de departamentos,
2 servidores técnicos do CEUNES,

e 2 discentes.

5.2 Atribuicoes

— . Propor ¢ incentivar atividades culturais no campus universitario do CEUNES; ii.
Divulgar e incentivar a participagdo da comunidade universitaria, com o auxilio da
SERI, em atividades culturais realizadas no CEUNES ¢ na Regido; iii. Organizar, em
conjunto com a SERI ¢ as demais Assessorias o calendario semestral de agdes de
divulgagio do CEUNES c de seus Cursos; iv. Buscar ¢ estabelecer, junto ao niicleo de
Cultura ¢ com o auxilio da SERI ¢ demais Asscssorias, convénios com a iniciativa
ptblica ¢ privada; v. Asscssorar a dirccdo de centro em questoes relacionadas a
realizacio de atividades culturais; vi. listabclecer a integragdo entre a comunidade
interna do CEUNES ¢ a comunidade externa.

5.3 Funcionamento

— duas reunides ordinarias por semestre com o Nucleo de Cultura (no inicio ¢ final do
periodo letivo) ¢ quantas reunides extraordinarias forem necessarias a cada semestre;
uma reunidio ordinaria por semestre com a SERI ¢ demais Assessorias ¢ quantas
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reunides extraordinarias forem ncecssarias a cada semestre. Ausencia em 2 reunides
consccutivas sem justificativa implica no desligamento do membro do ntcleo.

6 Assessoria de Esporte e Lazer e Nicleo de Esporte e
Lazer

6.1

6.2

6.3

Composi¢do

Assessor de Esporte ¢ Lazer (indicado pela Diregdo ¢ homologado pelo Consclho
Departamental),

Minimo de 1 docente € Maximo igual ao nimero de departamentos,

2 servidores téenicos do CEUNES,

2 discentes,

Atribuigbes

i. Propor ¢ incentivar atividades esportivas ¢ de lazer no campus universitario do
CEUNES; ii. Divulgar ¢ incentivar a participagdo da comunidade universitdria, com o
auxilio da SERI, em atividades de csporte ¢ lazer realizadas no CEUNES ¢ na Regido;
iii. Organizar, cm conjunto com a SERI ¢ as demais Assessorias 0 calendario
semestral de acdes de divulgagdo do CEUNES ¢ de seus Cursos; iv. Buscar ¢
estabelecer, junto ao nucleo de Esporte ¢ Fazer ¢ com o auxilio da SERI ¢ demais
Assessorias, convénios com a iniciativa piblica ¢ privada; v. Assessorar a dirc¢do de
centro em questdes relacionadas a realizagdo de atividades de esporte ¢ lazer; vi.
Estabelecer a integragiio entre a comunidade interna do CEUNES ¢ a comunidade
externa.

Funcionamento

duas reunides ordindrias por semestre com o Nucleo de Cultura, Esporte ¢ Lazer (no
inicio ¢ final do periodo letivo) ¢ quantas reunides extraordindrias forem necessarias a
cada semestre; uma reunido ordinaria por semestre.com a SERI ¢ demais Assessorias ¢
quantas reunides extraordinarias forem nccessarias a cada semestre. Ausencia em 2
reunides consecutivas sem justificativa implica no desligamento do membro do
nucleo.
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7 Assessoria de Meio Ambiente e Sustentabilidade e
Nicleo de Meio Ambiente e Sustentabilidade

7ol

7.2

a3

Composigio

Assessor de Meio Ambiente ¢ Sustentabilidade (indicado pela Diregdo ¢ homologado
pelo Conscelho Departamental),

Minimo de 2 docentes ¢ Maximo igual ao nimero de departamentos;

2 representantes discentes;

1 Servidor Téenico da Sub-prefeitura;

1 Servidor Téenico do CASAS;

1 Servidor Téenico da Fazenda lixperimental;

Atribuigoes

i. Istabelecer diretrizes, elaborar ¢ promover um conjunto de agdes no sentido de
garantir o desenvolvimento sustentavel deste Centro em consonéncia com a protecdo a
naturcza, de forma simultinea cm todos os aspectos: humano, ambiental, Etico,
econdmico, cultural ¢ social; ii. elencar ¢ estabelecer prioridades de projetos que
promovam o bem estar da comunidade académica e minimizagéo do uso dos recursos
energéticos no campus; iii. viabilizar ¢ realizar projetos que propiciem a melboria da
qualidade de vida da comunidade académica do CEUNES; iv. planejar ¢ exccutar os
espagos paisagisticos do CEUNES; vii. avaliar ¢ acompanhar o andamento de obras,
especialmente de novos prédios, assim como reformas nos prédios ja existentes, com a
finalidade de se propor projetos que minimizem o consumo de energia; viii. Organizar,
em conjunto com a SERI ¢ as demais Assessorias o calendario semestral de aces de
divulgagdo do CEUNES e de scus Cursos; ix. Buscar e estabelecer, junto ao nucleo de
Mecio Ambiente ¢ Sustentabilidade ¢ com o auxilio da SERI ¢ demais Assessorias,
convénios com a iniciativa publica e privada; x. Assessorar a dirc¢do de centro em
questdes relacionadas ao meio ambiente ¢ susientabilidade.

Funcionamento

Duas reunides ordinarias por semestre com o Nucleo de Cultura, Esporte ¢ Lazer (no
inicio ¢ final do periodo letivo) ¢ quantas reunides extraordinarias forem necessarias a
cada semestre; uma reunidio ordinaria por semestre com a SERT ¢ demais Asscssorias ¢
quantas reunides cxtraordinarias forem necessarias a cada semestre. Ausencia cm 2
reunides consccutivas sem  justificativa implica no desligamento do membro do
nucleo.
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8 Secretaria de Relagdes Institucionais e Dialogo com a
Comunidade (SERI)

8.1

8.3

Composi¢io

Assistente em Administragio,
Secretario Executivo,
Relag¢des Publicas,

I Técnico em informatica,

5 bolsistas.

Atribui¢cées

i. Servir de canal institucional da relagdo do CEUNES com Orgdos Publicos,
empresas, socicdade civil organizada ¢ comunidade, identificando potencialidades ¢
vocagdes internas nas varias areas do conhecimento, com énfase na divulgacio e
promogdo do ensino, pesquisa, extensdo ¢ inovagdo tecnologica; ii. Estabelecer, em
colaboragdo com as assessorias do centro ¢ suporte téenico do setor de Contratos ¢
Convénios do CEUNES, convénios ¢ acordos entre o CEUNES ¢ instituicoes
publicas ¢ privadas, que visem exccugdo de agdes de ensino, pesquisa ¢ extensio; iii.
Atuar na difusdo do conhccimento cientifico e cultural; iv. Auxiliar na organizagao
de cventos de interesse institucional; v. Desenvolver a propaganda ¢ a promogio
institucionais; vi. Contribuir, com as asscssorias do centro para a divulgacdo dos
Cursos de Graduagdo ¢ Pos-Graduagdo do CEUNES; vii. Implantar a¢des de relagdes
publicas ¢ assessoria de imprensa, mobilizando um conjunto de capacidades
comunicativas no desenvolvimento das atividades; viii. Desenvolver, junto a
Assessoria de Cultura ¢ Assessoria de Esporte ¢ Laver, atividades culturais, artisticas
¢ esportivas; ix. Coletar, sclecionar ¢ organizar informagdes relacionadas ao
CEUNES a serem divulgados na midia; x. Dar suporte as atividades promovidas
pelas assessorias do CEUNES;

Funcionamento
segunda a sexta, 8:00-17:00h.
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