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RESOLUCAO NS 01172015
L9 ['UT‘IESI*‘.T.I-I{) DEPARTAMENTAL DO CENTRO UNIVERSITARIO
NORTE DO LSPIRTTO SANTO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRTTO
SANTO, no uso de suas atrihuigies lepais ¢ estatutarias;

CONSIDERANDO e gue consta do Protocolado N°. T12808/2015-49;

CONSIDERANDO a aprovagio da Pleparia, por unanimidade, na Décima
Sessao Ordinaria realizada no dia 20 de maig de 2015

RESOLVE:

Art. 1" Aprovar as Normas de Cessfio ¢ Utilizacdo do Auditorio do Centro
Universitario Norte do Lspirito Santo — CEUNES, conforme o Ancxo 1.

Art, 2° Revogam-se as disposigdes em contrario,

Sala das Sessoes, 20 de maio de 2015.

SNATON DA SILVA
Presidente
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Anexo | da RESOLUCAO N° 011/2015

REGULAMENTO E NORMAS DE CESSAO E UTILIZACAO DO AUDITORIO
DO CEUNES/UFES

1, DO OBIJETIVO DO REGULAMENTO

() presente Regulamento tem por objetivo disciplinar a utilizagio do Auditorio do
Centro Universitanio Norte do Lispirito Santo da Universidade Vederal do Lspinito
santo — CEUNES/UFES.

2. DA COMPOSICAO DO AUDITORIO

() auditorio do CEUNES/AFES ¢ composio pela plaidia, com capacidade para 5{13
(quinhentas e irés) pessoas sentadas ¢ 52 (cinquenta ¢ duas) pessoas em pé: hall de
entrada; 02 (dois) sanitirios {masculino/feminino); copay 04 (qualro) acessos socidis;
01 (uma) rampa social e (0 1{uma) rampa com acesso as salas de aula; 03 ((rds) acessos
ao palco) ¢ 02 (dvas) satdas de emergéneia, O auditdrio possui forre lermo-acistico,
refrigeragio e sonorizagdo,

3. DAS FINALIDADES g i'|=|' il
il i
3.1, O Auditorio do ’CIJ IJNI ‘iflJ} i*’% tem ]:L:}t finalidade a realizagiio de comleréneias,
seminarios, coléquios, workuhupa pm]uqncs:dehlmm realizagio de formaturas,
apresentagie de espetaculos musicais, featrais e de danga ¢ realizagio de outros
eventos de fimbito, socin-cultural, clmﬂﬁm ¢ protocolares do Ceritro ou de scu

Inieresse;
|

3.2, A solicitagdo de utilizacio do auditdrio para outros fins gue nio 0§ previsios no
item 3.1 scriio protocolados ¢ encaminhados & Secretaria de  Relagies
Tnstitucionais ¢ Dialogo eom a Comunidade - SERI, que [ard avaliagho da
exequibilidade do evento solicitado ¢ submetera o pedido @ anilise ¢ aprovagio
da Diregao do Centro,

4. DA GESTAO DO AUDITORIO

4.1. O auditorio sera perido diretamente pela SERI que ¢ vinculada & Direcao do
Centro;
2
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42, Compete & SERI organizar ¢ administrar um Mapa de controle de reservas;

43, A cessio do auditério ocorrera sempre em regime de aluguel por turno com a
fragio de 0] (uma) hora;

43.1. Fm casos cxcepeionais a SORT podera awtorivar a cessao do auditorio por
periodos gue envolvam dias integrais e cstabelecerd o valor de aluguel per
dia. SN T

44 A cessio do Auditorio a cessionarios intermos sera gratuila s¢ o evento for de
interesse do Centro,

4.5, Quando os cessiondrios exlerngs forem instituiches de benemerénciy, de
reconhecida utilidade publica ou instituigdes com as quais o CEUNES/UFES
tenha acordos preferenciais de colaboragio, a cessdo poderd ser graluita se
considerada de interesse para a Instituigao.

5. DAS TAXAS DE UTILIZACAQ
5.1. O valor do aluguel para cessionarios miernos serd a metade do valor por hora
estabelecido para os cessionarios Cxicrnos;,

5.2. Os valores de aloguel de utilizagiio do auditono serfin: definidos periodicamenie
pel Diregiio do CEUNES, ouvida aSERL "

53. O ﬂEUNﬁé;’U-FES reserva-sc o direito de exigir do cessionario a prestagao de
uma caugdo equivalente ao valor minimo de 02 (duas) horas de aluguel ¢ no valor
miximo equivalente aa total do aluguel a titulo de garantia para pagamento de
mullas previstas nesse-Regulamento;

5.4. A cobranca de valores relativos aos danos causados pela cessao do auditéorio sera
(cita de-acordo com as Leis vigentes,

5.5. A caugio de que trata o item 5.3 serd devolvida cm ale de 05 (cinco) dias nleis

apds o término da atividade em questio, caso 05 [CTMOS da cessfo sejam lodos
cumpridos e nio s¢ verifique danos a indenizar.

6. DOS MEIOS TECNICOS DISPONIVEIS

Centro Universitario Norte do Espirito Santo
Rodovia BR 101 Norte, Km 60, Bairro Litoraneo, CEP 20.932-540, Sao Maleus — Espirite Santo
Tel.: +65 (27) 3312.1511 [ Fax: +55 (27) 331215610

Sitio Eletrdnico: httpiiwww.ceunes ufes.br @




6.1.

6.2.
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6.4,
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Entende-se por meios téenicos lodos os mobiliarios. equipamentos de sonomzagdo
¢ audiovisuais pertencentes ao auditorio do CEUNES/UFES;

0O anditorio do CEUNES/UFES ¢ dotado dos meios lécnicos necessarios a
realizacio dos cventos refenidos no item 3.1, designadamente: mobilidrios,
equipamentos de apoio a4 conleréneia, de iluminagho, som. audiovisuais ¢
chmatizacao,

A wihzacio de meios 1éecnicos suplementares dependera da aprovagio da SHRI
(s melos enicos do auditorio serio operados  pelo téenico  andiovisual

terceirizado; devidamente credenciado pela STRILL

6.4,1. Nos casos em que {al operaglio seju impossivel ou desaconselhiavel ao
técnica responsavel, os meios poderdo ser operados por corpo tégnico dos
eventos, com prévia autorizagio da SERIL

7. DOS CESSIONARIOS INTERNOS

i

Y40 considerados cessionarios internos do/ auditorio:

7.1.1. Todos os Depmdmrsnmﬁl? Setores do CEEW{U’FHS;
-
7.1.2. Demais orgios’ E_UFES; | 11
7.1.3. Assotiagdo de classe de }Prnfcssdi‘.. Téenicos Administrativos  em
Educagio ¢ Bstudantes do CEUNES/UFES.

8. DOS CESSIONARIOS EXTERNOS

8.1.

8.2.

Consideram-se cessionarios externos as entidades locais, regionais ou nacionais, 4
quem o CEUNES/UFES poderi ceder o auditorio para & realizacio de eventos de
seu interesse;

As solicitagdes previstas no item 3.1, devem ser protocoladas e enviadas a SLRI
para analise e aprovagio:
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£.3. O CEUNLS/UFES reserva-se o direito de recusar a cessao do auditorio sempre
que considerar convenicnte,

9. DA RESERVA OU SOLICITACAO DE UTILIZACAO

9.1. 'l'odas as solicitagdes de utilizagho do auditorio para evenlos deverdo ser
protocolizadas junto a SERL com a antecedéncia minima.de 15 (quinzc) dias,
9,1.1, O formulario de solicitaciio de wtilizagho e o lermo de responsabilidade de
uso estario disponiveis no site do CEUNES para preenchimento onfine ¢
impressdo (www,ceunes.ufes.br), na aba da SERL

9.1.2. As solicilagdes feitas somente poderio ser atendidas em caso de
disponibilidade do espago.

92, Nas solicitagdes deverdo constar, obripatoriamente, as datas ¢ horarios
pretendidos, os contaios dos solicitanies; o numero estimado de participantes do
evento, o mohilidrio e o equipamento téenico nceessdrios, bem como, o pessosl
Téenico para apoio necessario para a realizagho do evento]

9.3. A opgio pelo uso do auditdrio devera levar em consideragao:
A. Numero de piblico csperado;
3. Tipo deevenlo; I
C.  Interesse do Centrayl () ,'
9.4. Nos casos em que & ufilizagdo do auditério estefu péndente de documentagio por
partc dos cessionarios, o Bvento poderd ser cancelado pela SERL
10. DA UTILIZAGAO DO AUDITORIO
10.1. Para a utilizagio do auditorio do CEUNES/UFES, sera observada a seguinie
ordem e prioridade; cessionarios internos descritos nos itens 7.1.1., 7.1 o

7.1.3 e cessionarios externos;

10.2. A utilizacio do auditorio deverd seguir os padroes de seguranga estabelecidos
pelo Corpo de Bombeiros;

10.3.  Durante a realizaciio do evento, nfio serdo permitidos:

A. Consumo de hebidas e alimentos no interior do auditono;

Centro Universitario Norte do Espirito Santo
Rodovia BR 101 Norte, Km 60, Bairro Litoraneo, CEP 28.932-540. Sao Mateus — Espirito Sanio
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B. ttilizagio de aparclho celular ¢ outros equipamenios que venham a
mterlent na frequéncia da sonorzacio;

C. Fumar no inlerior do auditonio;

13, Swperlotagio do auditorie, de modo a comprometer a seguranga  dos
usuarios, respeitando a capacidade maxima de 555 (quinhentas ¢
cinquenta ¢ cinen) pessoas, das quais 503 (quinhentas e trés) deverdo estar
sentadas ¢ 52 (cinguenta e duas) permanceeriio em pe;

F. Ohstrucio dos corredores ¢ area 'de circulagho com mobilidrios avulsos
sem autorizagio da SERL

144, Fica terminantemente proibida a fixagdo de carlazes, avisos, faixas, "hanners”
¢ similares, nas parcdes internas e externas do auditomo. A colocagio do
material ‘acima deserito, somente serd permitida com cavaletes ¢/ou guadros
espectlicos pa.m tal, em locais previamente autorizados pela SHRI,

1(L5. A exposigid de materiais puhhmtarms a montagem de stands em cspagos
adjacenies ao auditério estdo sujcitas a autorizagdo préyvia da SERI, sendo de
responsabilidade do promotor do cvento a guarda, controle e munipulm;ﬁn dos
referidos materiaisy ||

106. A pmg,mrﬁ%?m deverd iniciar e terminar no hordrio previsio quando da
solicitagio, salve quaﬂdr:- isto ndo for possivel, por mphwa alhcios a yontade

{ do cessionano, gue Scra maahadqucla E;l*RI .‘ﬁ" nag observaneia deste
pardgrafo implicard na c??;fim;a de multa no va or de 02 (duas) horas de

locagio: il '

10,7, A rctimda de objctos e materiais m;lhmdl:-'-. nos cyvenios niio pertencenics ao
CEUNES/UFES serd de responsabilidade do usudrio, que devera fazé-lo
imediatamente, ao  (érmino do evento, sendo que o Centro nio se
rcs;panﬁahilli'mrﬂ pela guarda dos mesmos.

10.7.1, A nfio retirada pelos responsaveis de objetos ¢ materiais utilizados
nos cventos nio pertencentes ao CEUNES/AIFES, implicard pa
cobranca de mulia no valor de 02 (duas) horas de locagao.

10.8. Compete ac cessiondrio todos os pagamentos de taxas e tributos que
incidirem ou forem decorrentes do evento realivado,

10.9. O CEUNES/UFLS reserva-se o direito de, durante a realizagdo ou preparagio
de qualquer evento, ter presenie nos locais cedidos, o pessoal que considere
adequado para zelar pela sua boa wilizagio, sem eximir a responsabilidade do
CesSIONATio.

6
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11. DO CALENDARIO DE EVENTOS

11.1. Os eventos instilucionais a terem lugar no auditorio constario de um
Calendario, cuja elaboragio ¢ controle competem 4 SERE

11.2. A fim de dar inicio a0 Calendario de Fventos para o auditorio, no término de
cada ano letivo | os setores/departamentos do; CEUNES/UFES  deverfo
comunicar & SER1, as atividades ja pré-agendadas para 0.ano segunnle,

12. DOS SERVICOS DE COQUETEL E SIMILARES

I proibido o servige de coquetel dentro do auditorio, A copa devera ser usada para
esse servico ou similares.

13. DO TERMO DE RESPONSABILIDADE

A cessio pratuita ou em laxa de wtilizagio do auditorio dependera sempre da
accitagloy por parte da entidade organizadora do cvento ou responsivel ¢ da
assinatur do Termo de Responsabilidade.

14. DA MA UTILIZAGAOQ [ " 1]
: i i | i
14.1. Considera ma utilizacho do auditorio as'sifuagdes em que:
A. Sejarn produzidos danos no maebilidrio, nos equipamentos de audiovisual
€ SONOTIZAGH,

B. Sejam Ipn:;duzidos residuos como copos, parralss, papcis, alimentos,
hebidas e outres descartados, dentro do auditorio!
Haja sucessivas reservas € cancelamento delas, a critério da SERL;
Haja utilizagiio para fim distinto daguele para o qual o espago foi cedido;
E. A nilo previsio de publico que exceda alotagdo maxima do auditorio (555

pessaas ). '

=Xe

15. DA RECUSA DE CESSAO OU DE UTILIZACAO

A SERL podera suspender o direito de uso a todos os CesSIONArios 4 guem scjam
imputados casos de ma utilizagfio, previstos no item 14 ou por nceessidade de
utilizagio de interesse do Centro.

i
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DA INDENIZACAO POR DANOS

th.l.  Sempre que forem registrados danos ao mobiliario efou ao cquipamenio,
imputaveis a entidade cessionaria, esta terd que indenizar o CHUNES/UPES
pelos valores apurados com a reparagio ou substituigio dos objetos
danificados;

16.2. No caso dos prejuizos cansados pelos cessiondrios intermnos. os respectivos
cuslos serdo atribuidos aos mesmos.

DO DEVER DE COMUNICACAO DE PROBLEMAS OU DEF {84} _l:lN(flﬁH

I7.1. /Os uesr-:ianéir_ins do auditorio ficam na incumbéneia de comunicar 4 SERI
lodos os problemas ou deficiéncias que detectem ne auditorio, a fim de que o
CEUNES/UFES 0s possa saprir no mais breve espago de tempo possivel;

17.2.. . Todas as dlthguﬁ Eu:zs prﬂgmmds dos eventos ja agendados, quo-tenham
comp efeitos altera:;{'res nos eguipamentos, mobiliario, pessoal téenico ou
| SETVigos de ﬁi}pm necessarios, deverfo ser comunicadas de imediato & SERI, a
fim de penmiu' 0 corrélo agl.l.‘;-}t&lmcntn entre 0§, eventos  efctivamenie
realizados ¢ os acrvjpas dqlf;pnmblih'zaﬂm pcl::l Centro. |

DA M’RFSF‘N I .ﬁ.gmﬂ' rsw mcumﬁ

18.1. Serd exigido SERI o visto emitido pelo Eserittrio Central de Arrecadacho ¢
Distribuiciio — ECAD, relative ﬂn{‘;} espetaculo(s) que ali promove, com
antecedéneia minima de 48 horas, sem -a qual a sua realizacio nio scra
dutorzada;

182. F da responsabilidade dos cessionarios o pagamento de todas as taxas
relativas a adicionais, direitos de autores e putras lixadas em lei relativas a
produgdo de cspetieulos, os encargos relacionados com os vistos ¢ licengas
do ECAD, ¢, sc nceessario, servigo de bombeiros e policiamento.

DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1. ‘'lodos os casos niio previstos no presente Repgulamento deverdo  ser
encaminhados a4 SERI, para andlisc ¢ decisio da Direglo;
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192, O presente Regulamento poderd ser alterado pelo Conselho Departamental,
com assessoramento da SER], sempre que se revele convenienle, de modo a
adequar as regras de utilizacio do auditorio.
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