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Apresentacao

Este documento apresenta as principais atividades desenvolvidas no Centro
Universitario Norte do Espirito Santo (CEUNES), campus da Universidade Federal do
Espirito Santo (UFES), localizado na cidade de Sdo Mateus — ES. Através de
informacgbes de natureza quantitativa e qualitativa, o relatério descreve as atividades
de carater didatico e cientifico desenvolvidas no decorrer do exercicio de 2015 e as
acoes desenvolvidas no campo institucional e administrativo fortalecendo o tripé
ensino, pesquisa e extensao sobre o qual se fundamenta a atuacao desta

Universidade.
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1. INTRODUCAO

O Centro Universitario Norte do Espirito Santo (CEUNES) é uma unidade da
Universidade Federal do Espirito Santo (UFES) e foi fundado com a missdao de
“possibilitar a comunidade do norte capixaba o acesso a instituicdo de ensino
superior publica”. Criado oficialmente pela resolucao n°. 01/2005 em decisao
conjunta do Conselho Universitario e do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao da
UFES em 17 de novembro de 2005, o CEUNES, localizado no municipio de Sao

Mateus, iniciou seu funcionamento em 07 de agosto de 2006.

Ao longo dos seus 09 anos de atividade o CEUNES tornou-se referéncia no norte do
Estado, atualmente ofertando 17 cursos de graduagao e 04 cursos de pds-graduacao
Stricto Sensu, conquistando o respeito de toda a comunidade académica devido a
exceléncia didatico-cientifica de seu corpo docente e a competéncia do corpo
técnico-administrativo, aliados aos esforgos empreendidos pela direcdo do Centro
para concretizar as metas tracadas no projeto de interiorizacao e expansao da

Universidade.

Em atendimento e conformidade com as disposicdoes contidas na Decisao Normativa
no. 146, 147, e Portaria n°. 321/2015 do Tribunal de Contas da Uniao, bem como o
memorando n°. 109 de 29 de dezembro de 2015 da Pro-Reitoria de Planejamento e
Desenvolvimento Institucional, o CEUNES vem apresentar o Relatorio de Gestdao de
2015. Este documento foi elaborado com base em relatérios de atividades realizadas
nos diversos setores e departamentos que compdem o Centro, a partir das diretrizes

gerais estabelecidas nos documentos que norteiam a execucao dessas atividades.
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2. IDENTIFICACAO E ATRIBUTOS DO CENTRO QUE COMPOEM O
RELATORIO

Nesta secao apresentamos os dados gerais de identificacao deste Centro,
compreendendo nome, sigla, CNPJ, natureza juridica, vinculacao, endereco
completo, ato de criacdo, estrutura organizacional, estrutura fisica, macroprocessos
de apoio e principais parceiros.

2.1. Nome e Sigla

Centro Universitario Norte do Espirito Santo (CEUNES)

2.2. Nimero do CNPJ

CNPJ: 09.094.142/0001-30

2.3. Natureza Juridica

Autarquia

2.4. Vinculagao

Universidade Federal do Espirito Santo (Ministério da Educacao)
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2.5. Endereco Completo

Campus
BR 101 Norte, km 60, Bairro Litoraneo, Sao Mateus — ES. CEP 29.932-540.

2.6. Endereco da Pagina Institucional na Internet

http://www.ceunes.ufes.br/

2.7. Atos de Criacao

A UFES foi fundada em 5 de maio de 1954, e incluida no sistema federal de ensino
pela Lei n° 3.868, de 30 de janeiro de 1961. E uma Instituicdo Federal de Ensino
Superior (Universidade), cujas principais atividades sao o ensino, a pesquisa, a
extensao, e a assisténcia, produzindo e socializando conhecimento para formar
cidadaos com capacidades de implementar solugdes que promovam O

desenvolvimento humano sustentavel”.

Para prosseguir exercendo o seu papel e ampliar sua contribuicdo ao
desenvolvimento do Estado do Espirito Santo, a UFES em 08 de novembro de 2005
aprovou em sessao conjunta do Conselho Universitario e do Conselho de Ensino
Pesquisa e Extensao o “Plano de Expansao e Consolidacao da Interiorizagao
Presencial da Universidade Federal do Espirito Santo”. Este plano contemplava a
criagao do CEUNES, os recursos correspondentes e a sua localizacdao no municipio de

Sao Mateus, no norte do Espirito Santo.
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2.8. Organograma Funcional

23

A resolugao n°. 08/2014 do Conselho Universitario da Universidade Federal do

Espirito Santo reestruturou a estrutura organizacional do Centro Universitario Norte

do Espirito Santo, sendo apresentado em duas etapas (parte 01 e parte 02).

Direcéc
Coordenagéo de Atengéo Secretaria de Relagbes
& Saulde e Assisténcie Institucionais e Dialogc Secretaria Geral
Socia com a Comunidade
Fazenda Experimental [ [ |
Geréncia Administrativa Subprefeitura CEUNES ] Derpatamentos
1

Coordenacéo de " ) Departamento de T

Contabilidade Coordenagao de Projetos Engenharia da Departamento d_e Ciéncias
) e Obras o - Naturais
e Finangas Computagéo e Eletronica
Coordenagéo de Secao de Transporte Departamerlto de Departamento de

) " o Educagéo . .

Tecnologia da Informagéc e Logistice - CEUNES s Engenharia e Tecnologia
e Ciéncias Humanas

Coordenagéo de Recursos Contabilizados na Departamento de Ciéncias Departamento de
Materiais PU da Saude Matematica Aplicada
Departamento de Ciéncias —
. Restaurante Agrérias e Bioldgicas
Biblioteca ez
Universitario

Fonte: Resolucdo n°. 08/2014 — Cun (Parte 01)
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Centro Universitario
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Norte do Espirito Santo
Secretaria Unice Secretaria Unica de
de Graduagac Pés-Graduago
Colediado do Curso de Colegiado do Curso de Colegiado do Cursc Programa de Pés - Programa de Pos -
?Enferma o Ciéncias Biologicas - de Engenharie Graduagédo em Graduagéo em

9 Bacharelado de Computagéc Agricultura Tropical Biodiversidade Tropical

|| Programa de Pés -
Colegiado do Cursc Colegiado do Curso de Colegiado do Cursc Programa de Pos - Graduag&o em Ensino
de Farmécie Fisica - Licenciature de Engenharia Quimice Graduagéo em Energie na Educagéo Basica

Colegiado do Curso de Colegiado do Cursc Co:jig?:oeiz;grsc Especializagéo em Ensinc
Agronomie de Quimica - Licenciature de Prgo dugécc na Educagéo Basica
. L1 Colegiado do Curso de ) Pés-Graduagao
ColiglaFJO dp (’:u.rso de Matematica Industrial Colegiado do Cyrsc G
Ciéncias Bioldgicas - de Engenharie
Licenciature de Petréleo
Colegiado do Cursc Colegiado do Cursc .
de Matematice - de Ciéncia da CO'ZS':ZZSOOCHSC
Licenciature Computagac 9091
Colegiado do Cursc Coleqi c
de Educagéo dc olegiados de Curso

Campc - Licenciature
Fonte: Resolugdo n°. 08/2014 — Cun (Parte 02)

A estrutura organizacional e as atividades executado no Centro Universitario Norte
do Espirito Santo sdo compostas da seguinte forma:

e Direcdo e Vice-Direcao que é o 6rgao executivo que coordena, fiscaliza e

superintende as atividades do Centro.

CENTRO UNIVERSITARIO NORTE DO ESPIRITO SANTO
Rodovia BR 101 Norte, km 60, Bairro Litoraneo, CEP: 29.932-540, Sao Mateus, ES
Tel.: +55 (27) 3312.1763/1709/1799/1677 Sitio Eletronico: http://www.ceunes.ufes.br




25
EE>

Centro Universitario Norte do Espirito Santo
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

Relatorio de Gestdo do CEUNES — 2015

e Secretaria Geral do Centro que convoca e secretaria as sessoes do Conselho
Departamental do Centro e elabora e da publicidade aos seus atos, gerencia agenda
de controle dos compromissos do Diretor, seleciona os assuntos e documentos a
serem encaminhados a consideracao do Diretor, incumbir-se da parte protocolar e
social do Gabinete atendendo partes que pleiteiam audiéncia com o Diretor, subsidia
o processo de tomada de decisao da Direcao.

e Secretaria de Relacdes Institucionais e Didlogo com a Comunidade é o canal
institucional da relacdo do CEUNES com Orgdos Publicos, empresas, sociedade civil
organizada e comunidade, identificando potencialidades e vocacOes internas nas
varias areas do conhecimento, com énfase na divulgacdo e promocao do ensino,
pesquisa, extensao e inovacao tecnoldgica; sendo responsavel por: elaborar e
manter, em colaboracdo com as assessorias do centro, convénios e acordos entre o
CEUNES e instituicOes publicas e privadas, que visem execucado de acdes de ensino,
pesquisa e extensdo; atuar na difusdo do conhecimento cientifico e cultural; auxiliar
na organizacao de eventos de interesse institucional; desenvolver a propaganda e a
promogao institucionais; contribuir, com as assessorias do centro para a divulgacao
dos Cursos de Graduagao e Pds-Graduagao do CEUNES; implantar agdes de relagcdes
publicas e assessoria de imprensa, mobilizando um conjunto de capacidades
comunicativas no desenvolvimento das atividades; desenvolver, junto a Assessoria
de Cultura, Esporte e Lazer, atividades culturais e artisticas; coletar, selecionar e
organizar informagodes relacionadas ao CEUNES a serem divulgados na midia.

e Secretaria Unica de Graduacdo executa tarefas administrativas, organiza e
coordena as atividades de apoio administrativo aos Colegiados de Curso de
Graduacdo do Centro, e executa atividades relacionadas ao registro académico,

estagios e bolsas no ambito do Centro.
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e Colegiados de Curso de Graduagao coordenam o processo ensino-aprendizagem
promovendo a integracao docente-discente, interdisciplinar, interdepartamental, com
vistas a formacao profissional adequada.

e Fazenda Experimental apoia e colabora, prioritariamente, com os Cursos de
Ciéncias Agrarias no ensino, na pesquisa e na extensdo, apdia os outros Cursos da
UFES em suas atividades didatico-cientificas e no desenvolvimento institucional,
serve de base para capacitacdo de profissionais por meio de cursos, estagios,
seminarios e visitas, serve de base para a producao e disseminagao de conhecimento
e de atividades de transferéncia tecnoldgica, desenvolve atividades agropecuarias
produtivas em areas disponiveis sem comprometimento das finalidades descritas
acima, apoiar a Direcao do Centro no planejamento, avaliacao, controle e na tomada
de decisao.

e A Geréncia Administrativa planeja, coordena e controla as atividades referentes a
Gestao de Pessoas, Contabil e Financeiro, Tecnologia da Informagdo e Comunicacao,
Recursos Materiais, e Contratos e Convénios, planeja e coordena a implantagao da
Gestao Estratégica no ambito do Centro, aperfeicoando e difundindo técnicas e
métodos de planejamento, em consonancia com os métodos de planejamento da
PROPLAN/UFES, programa e acompanha a execuc¢ao orcamentaria do Centro, apdia
a Direcao do Centro no planejamento, avaliacao, controle e na tomada de decisao.

e A Coordenacao de Contabilidade e Financas orienta, executa e controla as acoes
relacionadas com a gestdao Contabil, Financeira e Orcamentaria do Centro.

e A Coordenagao de Tecnologia da Informacao e Comunicacao executa e controla
as politicas e as atividades relacionadas a tecnologia da informacao e comunicacao
do Centro, analisa e desenvolve sistemas de informacao, implanta e realiza
manutengao nos sistemas de informacgao, controla a manutencao de equipamentos

de informatica (hardware e software), atende aos usuarios pessoal e remoto, instala
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software, cadastra, libera e blogueia o acesso de usuarios, gerencia as operagdes de
servicos de redes de comunicacao, controlar a rede de telefonia.

e A Coordenacao de Recursos Materiais e Patrimoniais coordena, executa e controla
0s processos relativos a gestdo de compras nacionais e importagdo, patrimonio,
almoxarifado, recepciona, armazena, controla e distribui materiais necessarios a
manutencao das atividades do Centro, tomba, controla a movimentacao dos bens
patrimoniais, bem como difunde as normas para o uso adequado dos mesmos, com
vistas a manutencao das atividades institucionais, coordena, executa e controla as
atividades relativas a aquisicdo no mercado nacional e internacional de material de
consumo, equipamentos e materiais permanentes, obras e a contratacdo de servicos
de interesse do Centro.

e Subprefeitura é responsavel por planejar, organizar, controlar e monitorar as
atividades relativas a area fisica do Centro, servicos terceirizados e de Transportes,
elaborar o planejamento fisico, em consonancia com Planejamento Estratégico e o
Orcamento-Programa da UFES, idealizar e elaborar os projetos de urbanizagao e
arquitetura para o Campus Universitario, acompanhar e controlar os projetos e sua
execucao, fornecendo as solugdes para os problemas de urbanismo e arquitetura, em
consonancia com o Plano Diretor Fisico, de forma que nao haja solucdes de
continuidade na execucao das agoes, planejar e coordenar as acoes referentes ao
atendimento das demandas com manutengdes preventivas e corretivas dos bens
moveis e imOveis, apoiar a Diregao do Centro no planejamento, avaliacao, controle e
na tomada de decisao.

e A Coordenacao de Projetos e Obras coordena, controla e avalia as acoes relativas
a aprovacao e execucdao de projetos, fiscalizacdao de obras, encaminhamento de
projetos para licitacao, consultoria e execucao de laudos.

e A Secao de Transporte e Logistica coordena, organiza e controla os servicos de

transporte no que tange a veiculos oficiais do Centro.
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e Departamentos compreendem as disciplinas afins e congregam os docentes para
objetivos comuns de ensino, pesquisa e extensao, organizar oS seus programas,
distribuir o trabalho de ensino, pesquisa e extensao de forma a harmonizar os seus
interesses e as preocupacoes cientifico-culturais dominantes de seu pessoal docente.
e A Biblioteca é responsavel em prover informagOes para as atividades de ensino,
pesquisa, extensao e administracdao, coordenar todos os procedimentos técnicos
relativos ao seu acervo.

e A Coordenacao de Atencao a saude e Assisténcia Social planeja, coordena,
executa e controla as politicas e praticas de assisténcia social da Comunidade
Universitaria do Centro, com vistas a sua maior produtividade e melhoria da
qualidade de vida, interage junto a Prd-Reitoria de Gestdo de Pessoas e Assisténcia
Estudantil para realizacao de programas e projetos a serem realizados no Centro.

e A Secretdria Unica de Pés-Graduacdo planeja, coordena, executa e controla os
processos de matricula e registro académico, dando suporte técnico-educacional e
administrativo aos Programas de PoOs-Graduacdo, ao Nucleo de Pesquisa e Pds-
Graduaco, e a Direcdo do Centro, da suporte as atividades do Comité de Etica em
Pesquisa — CEP/CEUNES.

2.9. Estruturas Fisica

2.9.1. Prédios Dotados de Infraestrutura

Em 2015, o CEUNES utilizou as instalacdes da sede do Campus no Bairro Litoraneo,

Sao Mateus — ES, para executar as suas atividades.

2.9.2. Estrutura Fisica - Area Construida: Infra e Supra Estrutura em 2015
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Na Tabela 01 podemos visualizar a composicao de area construida do Centro.

Tabela 01 — Area Construida

29

~ AREA DE PERCENTUAL PERCENTUAL

ol e COBERTURA INFRA1 SUPRA2
Auditorio 708,47 m2 100% 100%
Oito subestacoes 301,04 m2 100% 100%
Salas de Aula DCS/DCAB 2.094,56m2 100% 100%
Laboratérios DCS/DCAB 1.022,87 m2 100% 100%
Laboratorios DCMN e 1.269,00m? 100% 100%
g?:'g /dD%KrBOfGSSOreS 570,85m?2 100% 100%
Colegiado 878,75 m2 100% 100%
gaE'glf/%Ercogﬁsmes 570,85 m2 100% 100%
Salas de Aula » o o
DECH/DCMN/DECOM 2.088,48 m 100% 100%
Biblioteca 3.433,03 m?2 100% 100%
Administragdo Central 1.408,03 m?2 100% 100%
Reservatorio Elevado 28,00 m2 100 % 100 %
Galpdo para PDF e 865,80 m> 100 % 100 %
Terceirizados
Muro em sua parte Frontal 247,20 m2 100% 100 %
Passarela 4.205,80 m2 Nao contempla 100 %
gm/dgél\f rofessores 570,80 m2 100 % 100 %
zgeg'gu‘lj\laéssa'as de Aula 677,51 m2 100 % 100 %
Prédio da pos-graduagao 1.135,04 m2 100 % 100 %
em Biodiversidade
Prédio da pds-graduagdo 100 % 100 %
em Agricultura 1.135,04 m?
Centro de Vivéncia-Cantina 422,40 m?2 100 % 100 %
g%’gééﬁlborato”os DCMN 1.627,98 m> 100 % 100 %
Z‘:;:fj:g'éaoun'ca - Pos 775,17 m2 100% 100%
Restaurante Universitario 1.927,50 m2 100% 100%
gg‘é‘;\SBLaboratOr'os DCSe 1.228,50 m?2 100% 100%
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IConclusao do muro — Parte 241,00 m2 100% 100 %
ateral

Poco Semiartesiano - 100 % Nao contempla
Almoxarifado no Prédio do

PDF, Transporte e 72,47 m2 100 % 100 %

Terceirizados.

Trés Almoxarifados duplos

dos Departamentos de 240,66 m?2 100 % 100 %

Professores

Anel viario, Passarelas,

Calgadas e 54.543,70 m?2 100 % 100%

Estacionamentos.

Iéabor_atorlos da Fazenda 652,80 m2 100 % 100 %
xperimental

Pos-Graduacdo em Ensino 835,77 m2 100 % 100 %

Pds-Graduacao em Energia 865,88 m? 100 % 100 %

Rede de abastecimento de ) No contempla

gas ) 100 %

Total da Area

Construida 86.644,95 m2

1Infra Estrutura — Constituida de construgdes ndo visiveis a olho nu.
2Supra Estrutura — Constituida de construgdes visiveis a olho nu.
Fonte: SUBPREFEITURA/CEUNES

2.10. Macroprocessos de Apoio

Os Macroprocessos de Apoio compreendem um conjunto de processos que dao
suporte as atividades-fim e ao desenvolvimento das competéncias do Centro. Na

Tabela 02 podemos visualizar os macroprocessos de apoio do CEUNES.

Tabela 02 — Macroprocesso de Apoio

MACRO PROCESSOS PRINCIPAIS PROCESSOS DE APOIO RELACIONADOS
Gestdo orcamentaria e financeira.
o Gestao de pessoas.

1. GESTAO = . - = —

G I T e —

CONTABIL E FINANCEIRA = — :

(GA). Gestgo de I|C|ta!gers_e compras. _
Gestao de patrimonio e almoxarifado.
Gestao de eventos, comunicagao e marketing institucional.
Elaboragdo do relatorio de gestdo da instituicdo.

2. GESTAO DE Gestao de projetos de construcoes e reformas.

INFRAESTRUTURA Gestdo da frota de veiculos.
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(SUBPREFEITURA). Gestao e fiscalizacao de obras.
Gestao de contratos de servicos.

Gestdo dos registros académicos, estagios e bolsas.
Gestao dos programas de Assisténcia Estudantil.
Assessoria aos colegiados de cursos do Centro.
Recepcionar e matricular os calouros, oferta de disciplinas.

3. GESTAO ACADEMICA

Fonte: GA/CEUNES

2.11. Principais Parceiros

Os principais parceiros do CEUNES que colaboram direta, ou indiretamente, na
consecucao dos objetivos institucionais sao o Governo Federal, por meio do
Ministério da Educacdao e demais Ministérios, que fomentam e financiam as
atividades do Centro; Governo do Estado do Espirito Santo; Prefeitura Municipal de
Sao Mateus; Petrobras; e entidades do setor privado e do terceiro setor que apoiam

a realizacdo de estagios curriculares e os projetos de pesquisa.
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3. PLANEJAMENTO ESTRATEGICO, PLANO DE METAS E DE ACOES.

3.1. Planejamento das Agdes da Unidade Jurisdicionada

O planejamento do CEUNES esta alinhado com os objetivos estratégicos da UFES, ou
seja, voltado ao desenvolvimento do ensino, da pesquisa, da extensao, da cultura e
da inovacao tecnoldgica, dando transparéncia e eficiéncia a gestdo, e direcionando o

desenvolvimento ordenado do Centro.

As acoes institucionais pertinentes ao ano de 2015 foram norteadas pelas diretrizes
gerais e objetivos estabelecidos no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) da

Universidade Federal do Espirito Santo.
3.2. Objetivos Estratégicos

Os obijetivos estratégicos do CEUNES encontram-se organizados seguindo 5
dimensdes estabelecidas no planejamento estratégico da UFES, assim

compreendidas:

e Ensino: “Expandir, fortalecer e integrar os ensinos de graduacao e pos-
graduacao, assegurando a exceléncia académica, para formar cidadaos capazes de
propor e implementar solugdes para as demandas da sociedade”;

e Pesquisa: “"Realizar pesquisas em todas as areas do saber, buscando a exceléncia

e expressando o compromisso com o desenvolvimento sustentavel”;
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e Extensao: “Ampliar a relacao da Universidade com a sociedade, desenvolvendo
processos educativos, culturais e cientificos, articulados com o ensino, a pesquisa,
voltados a solucdo de questdes locais, regionais e nacionais”;

e Assisténcia: tem-se como objetivo estratégico “Prestar melhores servicos a
sociedade, integrando-se ao ensino, a pesquisa € a extensdo, contribuindo para o
atendimento de necessidades das comunidades interna e externa”;

e Gestdao: “Promover mecanismos de gestdao para viabilizar e potencializar as
atividades de ensino, pesquisa e extensdo e assisténcia de forma eficiente, eficaz e

transparente”.
3.3. Execucao do Plano de Metas ou Agoes

O CEUNES é uma unidade gestora descentralizada da UFES, ndo possui orgamento
proprio e suas atividades sao fiscalizadas pelo Ministério da Educacdo, érgaos de
controle, e pelo controle interno da Universidade. Sua sustentabilidade financeira
apoia-se essencialmente em recursos oriundos do orcamento da UFES e sao

aplicados em conformidade com planejamento estratégico da Universidade.

Os resultados obtidos no ano de 2015 com a execucao das acoes inerentes ao plano
de metas foram satisfatorios e estdo compativeis com os objetivos estratégicos do

Centro.

O CEUNES tem avaliado o seu processo de gestao utilizando os indicadores de
referéncia do Tribunal de Contas da Unidao, conforme demonstrado na Tabela 03, e
esta participando do processo de discussao interna promovido pela UFES objetivando
verificar a possibilidade de construir indicadores institucionais para avaliar a

qualidade dos seus produtos/servicos ofertados para a populacao.
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3.4. Controle Interno

O sistema de controle interno, em conjunto com o planejamento institucional, auxilia
o gestor na conducdao ordenada do 6rgao, visto que o planejamento estabelece
metas e objetivos e o controle interno compara o planejado com a execugao,
produzindo informagbes confidveis para a implantacdo de acdes que melhorem o

desempenho da instituicao.

Os eventos que possam impedir ou dificultar o alcance dos objetivos institucionais
sao tratados como riscos, sendo mapeados e avaliados permanentemente, desta
forma, é possivel desenvolver estratégias que possibilitem a administragdo dos riscos
institucionais e alcancar os objetivos tracados. Na Tabela 3 é demonstrado a

avaliacao do sistema de controle interno do Centro.

Tabela 03 — Avaliacdo do Sistema de Controles Internos da Unidade Jurisdicionada

ELEMENTOS DO SISTEMA DE CONTROLES INTERNOS A SEREM

AVALIADOS VALORES

AMBIENTE DE CONTROLE 1, 2345

1. A alta administragdo percebe os controles internos como essenciais a
consecucao dos objetivos da unidade e dao suporte adequado ao seu X
funcionamento.

2. Os mecanismos gerais de controle instituidos pela UJ sdo percebidos por
todos os servidores e funcionarios nos diversos niveis da estrutura da X
unidade.

3. A comunicacgdo dentro da U] é adequada e eficiente.

4. Existe cddigo formalizado de ética ou de conduta.

5. Os procedimentos e as instrugdes operacionais sao padronizados e estdo
postos em documentos formais.

6. Ha mecanismos que garantem ou incentivam a participacdo dos
funcionarios e servidores dos diversos niveis da estrutura da UJ na elaboracao
dos procedimentos, das instrucdes operacionais ou codigo de ética ou
conduta.

7. As delegagdes de autoridade e competéncia sdao acompanhadas de
definicdes claras das responsabilidades.

8. Existe adequada segregacao de funcdes nos processos e atividades da X
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competéncia da UJ.
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9. Os controles internos adotados contribuem para a consecucao dos
resultados planejados pela UJ.

AVALIACAO DE RISCO

10. Os objetivos e metas da unidade jurisdicionada estdo formalizados.

11. Ha clara identificagdo dos processos criticos para a consecugao dos
objetivos e metas da unidade.

12. E pratica da unidade o diagnéstico dos riscos (de origem interna ou
externa) envolvidos nos seus processos estratégicos, bem como a
identificacdo da probabilidade de ocorréncia desses riscos e a conseqiiente
adocdo de medidas para mitiga-los.

13. E pratica da unidade a definicio de niveis de riscos operacionais, de
informacdes e de conformidade que podem ser assumidos pelos diversos
niveis da gestdo.

14. A avaliagdo de riscos é feita de forma continua, de modo a identificar
mudancas no perfil de risco da U] ocasionadas por transformacgdes nos
ambientes internos e externos.

15. Os riscos identificados sdo mensurados e classificados de modo a serem
tratados em uma escala de prioridades e a gerar informacOes Uteis a tomada
de decisao.

16. Ndo ha ocorréncia de fraudes e perdas que sejam decorrentes de
fragilidades nos processos internos da unidade.

17. Na ocorréncia de fraudes e desvios, é pratica da unidade instaurar
sindicancia para apurar responsabilidades e exigir eventuais ressarcimentos.

18. Ha norma ou regulamento para as atividades de guarda, estoque e
inventario de bens e valores de responsabilidade da unidade.

PROCEDIMENTOS DE CONTROLE

19. Existem politicas e agdes, de natureza preventiva ou de detecgao, para
diminuir os riscos e alcangar os objetivos da UJ, claramente estabelecidas.

20. As atividades de controle adotadas pela UJ s3o apropriadas e funcionam
consistentemente de acordo com um plano de longo prazo.

21. As atividades de controle adotadas pela UJ possuem custo apropriado ao
nivel de beneficios que possam derivar de sua aplicagao.

22. As atividades de controle adotadas pela UJ sao abrangentes e razoaveis e
estdo diretamente relacionadas com os objetivos de controle.

INFORMACAO E COMUNICACAO

23. A informacdo relevante para U] é devidamente identificada,
documentada, armazenada e comunicada tempestivamente as pessoas
adequadas.

24. As informac0es consideradas relevantes pela UJ s3o dotadas de qualidade
suficiente para permitir ao gestor tomar as decisOes apropriadas.

25. A informacdo disponivel para as unidades internas e pessoas da U] é
apropriada, tempestiva, atual, precisa e acessivel.

26. A Informagao divulgada internamente atende as expectativas dos diversos
grupos e individuos da UJ, contribuindo para a execucdo das
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responsabilidades de forma eficaz.

27. A comunicacdo das informagGes perpassa todos os niveis hierarquicos da

UJ, em todas as diregdes, por todos os seus componentes e por toda a sua X
estrutura.

MONITORAMENTO 1/ 2(3(4|5
28. O sistema de controle interno da UJ é constantemente monitorado para X
avaliar sua validade e qualidade ao longo do tempo.
29. O sistema de controle interno da UJ tem sido considerado adequado e X
efetivo pelas avaliaces sofridas.
30. O sistema de controle interno da UJ tem contribuido para a melhoria de X

seu desempenho.

Analise Critica:

Escala de valores da Avaliagao:

(1) Totalmente invalida: Significa que o conteldo da afirmativa é integralmente ndo observado
no contexto da UJ.

(2) Parcialmente invalida: Significa que o contelido da afirmativa é parcialmente observado no
contexto da UJ, porém, em sua minoria.

(3) Neutra: Significa que ndo ha como avaliar se o contelido da afirmativa é ou ndo observado no
contexto da UJ.

(4) Parcialmente valida: Significa que o contelido da afirmativa é parcialmente observado no
contexto da UJ, porém, em sua maioria.

(5) Totalmente valido. Significa que o conteldo da afirmativa é integralmente observado no
contexto da UJ.

Fonte: GA/CEUNES
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4. ENSINO

4.1. Cursos de Graduacao Oferecidos

No ano de 2015 o CEUNES/UFES disponibilizou 17 cursos de graduacao para a

sociedade, conforme demonstrado na Tabela 04.

Tabela 04 — Cursos Ofertados

DEPARTAMENTOS CURSOS
Departamento de Ciéncias da Saude Enfermagem
Departamento de Ciéncias da Saude Farmacia
Departamento de Ciéncias Agrarias e Bioldgicas Agronomia
Departamento de Ciéncias Agrarias e Bioldgicas Ciéncias Bioldgicas (Bacharelado)
Departamento de Ciéncias Agrarias e Bioldgicas Ciéncias Bioldgicas (Licenciatura)
Departamento de Ciéncias Naturais Fisica (Licenciatura)
Departamento de Ciéncias Naturais Quimica (Licenciatura)
Departamento de Matematica Aplicada Matematica (Bacharelado)
Departamento de Matematica Aplicada Matematica (Licenciatura)
Departamento de Matematica Aplicada Matematica Industrial (Bacharelado)
Departamento de Computacdo e Eletronica Engenharia da Computacao
Departamento de Computacdo e Eletronica Ciéncia da Computagao
Departamento de Engenharia e Tecnologia Engenharia de Petrdleo
Departamento de Engenharia e Tecnologia Engenharia de Produgdo
Departamento de Engenharia e Tecnologia Engenharia Quimica
Departamento de Educagdo e Ciéncia Humanas Pedagogia (Licenciatura)
Educacdo do Campo — Habilitagdo em Ciéncias
Departamento de Educagao e Ciéncia Humanas Naturais e Habilitagdo em Ciéncias Humanas e
Sociais (Licenciatura)

Fonte: SUGRAD/CEUNES
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4.2. Resolucdes de Aprovacoes dos Projetos Pedagdgicos dos Cursos de Graduagao

do CEUNES

O principal documento exigido pelo Ministério da Educacao (MEC) para o

reconhecimento de cursos € o Projeto Pedagdgico do Curso. Todos os cursos do

CEUNES ja possuem seus projetos pedagdgicos aprovados pelo Centro, bem como

pela Pro-Reitoria de Graduacao da UFES e pelo Conselho de Ensino Pesquisa e

Extensao (CEPE), conforme visualizado na Tabela 05.

Tabela 05 — Resolucdes de Aprovacoes

CURSO CODIGO| RESOLUCAO DO CEPE N°. | DATA DE APROVACAO
Agronomia 37 39/2007 28/08/2007
Ciéncias Bioldgicas — Bacharelado 39 81/2007 19/12/2007
Ciéncias Bioldgicas — Licenciatura | 3703 39/2011 09/08/2011
Enfermagem 38 13/2007 27/04/2007
Engenharia de Computacao 33 61/2007 30/11/2007
Engenharia de Petréleo 34 12/2007 27/04/2007
Engenharia de Produgdo 35 11/2007 27/04/2007
Engenharia Quimica 36 38/2007 28/08/2007
Farmacia 40 55/2007 07/11/2007
Fisica — Licenciatura 3701 53/2011 16/12/2011
Quimica — Licenciatura 3702 21/2014 11/06/2014
Matematica — Bacharelado 41 71/2007 12/12/2007
Matematica Industrial 3705 52/2011 16/12/2011
Matematica - Licenciatura 3700 59/2010 19/11/2010
Ciéncia da Computacdo 3704 38/2007 28/08/2007
Pedagogia 18 Zﬁgg 10/10/2013
R 200013 2005201
umanas e Socias + Lencatura | 1901 26/2013 20/06/2013

Fonte: SUGRAD/CEUNES
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4.3. Atividades, Ofertas e Producdes Académicas.

No ano de 2015 o CEUNES ofertou para comunidade académica da graduacao, 895
disciplinas, sendo 443 no primeiro semestre e 452 no segundo semestre, neste
periodo foram contemplados 884 alunos com orientacdes, bolsas e monitorias, e
realizado pelos departamentos, 695 producdes cientificas, 536 participacdes em
congressos, bancas e congéneres, 54 eventos, 318 projetos de pesquisa, 87 projetos

de extensao, e 151 parcerias, conforme demonstrado na Tabela 06.

Tabela 06 — Atividades, Ofertas e Produgdes Académicas.

DESCRICAO DMA | DETEC | DECH | DCS DCN | DCEL | DCAB | TOTAL
Disciplinas Oferecidas 1°
75 35 53 46 107 38 89 443
Semestre
Disciplinas Oferecidas 2°
79 31 69 45 105 46 77 452
Semestre
Parceiros e Financiadores 5 11 9 22 33 6 65 151
Orientacdes, Bolsas e
27 131 85 69 191 90 291 884
Monitorias.
Producdes Cientificas 17 87 51 52 112 31 345 695
Congressos, Bancas e
R 35 83 95 70 80 26 147 536
Congéneres.
Eventos
2 8 5 8 19 0 12 54
(Realizados/Promovidos)
Projetos de Pesquisa 11 39 30 69 65 12 92 318
Projetos de Extensao 9 8 18 17 9 6 20 87

Fonte: Departamentos/CEUNES
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4.4, Processo Seletivo

O Processo Seletivo do CEUNES/UFES é realizado anualmente, sendo dividido em
duas selecdes semestrais com cursos especificos em cada uma delas, para entrada

no 19 e 29 semestre respectivamente.

No ano de 2015 foram realizados trés processos seletivos, 2015/1 (VESTUFES),
2015/2 (SISU), e um processo Unico com uma prova objetiva e uma redacao para o
Curso de Educacao do Campo, sendo oferecidas um total de 870 vagas distribuidas
entre 17 cursos do CEUNES/UFES.

4.4.1. Relacao Candidato versos Vagas em Cada um dos Processos Seletivos de

Cursos de Graduagao em 2015

Na Tabela 07 podemos visualizar a relacao de candidatos versos vagas em cada um

dos processos seletivos dos cursos de graduacao do CEUNES no ano de 2015.
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Tabela 07 - Processos Seletivos - CEUNES/2015

N°. DE VAGAS N°. DE INSCRITOS RELAGAO CANDIDATO X VAGA
CURSO
2015/1 | *92>/2 | =DU ' 12015/1 | 2015/2 | EDU CAMPO | 2015/1 | 2015/2 | EDU CAMPO
SISU SISU
Agronomia 50 - - 118 - - 2,36 - -
Ciéncias Biologicas 50 ) ) 66 ) ) 1,32 ) )
Bacharelado
Ciéncias Biologicas ) 50 ) ) 1549% ) ) 30,98 )
Licenciatura
Ciéncia da Computagao ) 50 ) ) 497% ) ) 9,04 )
Bacharelado
Edu. do Campo — Cienc. ) ) 60 ) ) 131 ) ) 2,18
Humanas e Sociais
Edu. do Campo — Ciénc. ) ) 60 ) ) 61 ) ) 1,01
Naturais
Enfermagem 50 - - 51 - - 1,02 - -
Engenharlg da 50 ) } 90 } . 1,8 - -
Computacao
Engenharia de Petrdleo 50 - - 182 - - 3,6 - -
Engenharia de Produgao 50 - - 150 - - 3,0 - -
Engenharia Quimica 50 - - 223 - - 4,46 - -
Farmacia 50 - - 32 - - 0,64 - -
Fisica — Licenciatura - 50 - - 994* - - 19,88 -
Matematica Industrial 50 - - 14 - 00 0,28 - -
Matematica - . 50 . - | 355+ . -7 *
Licenciatura
Pedagogia 50 - - 22 - - 0,44 - -
Quimica - Licenciatura - 50 - - 1192* - - 23,84 -

Fonte: CCV/2015/1 e 2015/2, EduCampo e site SISU/MEC.
*NUmeros referente a inscricdo no site do SISU, para selegdo dos 50 primeiros candidatos com as melhores notas.

4.5. Numeros de Alunos Matriculados nos Cursos de Graduacao em 2015 no
CEUNES/UFES.

Na Tabela 08 é possivel visualizar o nimero de alunos matriculados nos cursos de

graduacado do CEUNES no exercicio de 2015.
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Tabela 08 — Nimero de Alunos Matriculados
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CURSO ALUNOS
2015/01 2015/02

37-Agronomia — S3o Mateus 136 120
39-Ciéncias Bioldgicas — Sdo Mateus 143 127
3703-Ciéncias Bioldgicas — Licenciatura — Sdo Mateus 96 139
3704- Ciéncia da Computagdo- Bacharelado 62 90
1901-Educagdo do Campo — Ciéncias Humanas e Sociais 46 119
1902-Educagdo do Campo — Ciéncias Naturais 25 59
38-Enfermagem — Sdo Mateus 81 73
33-Engenharia da Computacao — Sao Mateus 156 135
34-Engenharia de Petrdleo — Sdo Mateus 248 231
35-Engenharia de Producao — S3ao Mateus 193 174
36-Engenharia Quimica — Sdo Mateus 274 260
40-Farmacia — Sdo Mateus 110 102
3701-Fisica — Licenciatura — Sdo Mateus 35 57
41-Matematica — Bacharelado — Sao Mateus 06 06
3700-Matematica — Licenciatura — Sao Mateus 48 60
3705-Matematica Industrial 58 41
18 - Pedagogia 60 49
3702-Quimica - Licenciatura - S3o Mateus 66 89

TOTAL 1843 1931

Fonte: SUGRAD/CEUNES-SIE 2015/1 2015/2

4.6. Cursos de Pds-Graduacao do CEUNES/UFES

4.6.1. Cursos de Pds-Graduacao Oferecidos

No ano de 2015 o Centro Universitario Norte do Espirito Santo disponibilizou para a

sociedade 4 cursos de pds-graduacao, conforme Tabela 9.
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Tabela 9 — Cursos de Pds-Graduagao Oferecidos

CURSO CODIGO | DEPARTAMENTO
Mestrado em Agricultura Tropical PPGAT DCAB
Mestrado em Biodiversidade Tropical PPGBT DCAB
Mestrado em Energia PPGEN DETEC
Mestrado em Ensino na Educacgdo Basica PPGEEB DECH

Fonte: SUPGRAD/CEUNES

4.6.2. Projetos Pedagdgicos Aprovados

Na Tabela 10 podemos visualizar as resolucbes pertinente as aprovagoes dos
projetos pedagdgicos dos cursos de pds-graduacao do Centro Universitario Norte do

Espirito Santo.

Tabela 10 — Projetos Pedagdgicos dos Cursos de Pds-Graduagao

CURSO RESOLUGAO DO CUN N°. AIPIRAJ\I;AI();%O
Mestrado em Agricultura Tropical 15/2010 CUn 15/04/2010
Mestrado em Biodiversidade Tropical 47/2009 CUn 16/12/2009
Especializagdo em Ensino na Educacao Basica 34/2009 CUn 29/10/2009
Mestrado em Energia 02/2011 CUn 17/02/2011
Mestrado em Ensino na Educacgdo Basica 74/2013 CUn 19/12/2013

Fonte: SUPGRAD/CEUNES

4.6.3. Disciplinas Oferecidas

Os programas de Pos-Graduacao do Centro Universitario Norte do Espirito ofertaram
29 disciplinas no primeiro semestre de 2015. No segundo semestre de 2015 foram

ofertadas 38 disciplinas, conforme a Tabela 11.
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Tabela 11 — Disciplinas Oferecidas pela Pés-Graduagdo do CEUNES

QUANT. DE DISCIPLINAS
CURSO
2015/01 2015/02
Mestrado em Agricultura Tropical 07 10
Mestrado em Biodiversidade Tropical 06 10
Mestrado em Energia 05 06
Mestrado em Ensino na Educagdo Basica 11 12

Fonte: SUPGRAD/CEUNES

4.6.4. Alunos Regulares

No ano de 2015, os programas de Pds-Graduacao do Centro Universitario Norte do
Espirito Santo tiveram matriculados 188 alunos no primeiro semestre e 177 no

segundo semestre, ambos na condicao de aluno regular, conforme Tabela 12.

Tabela 12 — Alunos Regulares Matriculados na Pds-Graduagao

QUANTIDADE DE ALUNOS
CURSO
2015/01 2015/02
Mestrado em Agricultura Tropical 33 31
Mestrado em Biodiversidade Tropical 47 47
Mestrado em Ensino na Educagdo Basica 59 59
Mestrado em Energia 49 42

Fonte: SUPGRAD/CEUNES

4.6.5. Alunos Especiais

No ano de 2015, os programas de Pds-Graduacao do Centro Universitario Norte do
Espirito Santo tiveram matriculados 27 alunos no primeiro semestre e 44 no segundo

semestre, ambos na condicao de aluno especial, conforme Tabela 13.
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Tabela 13 — Alunos Especiais Matriculados na Pds-Graduagao

QUANTIDADE DE ALUNOS
CURSO
2015/01 2015/02
Mestrado em Agricultura Tropical 01 06
Mestrado em Biodiversidade Tropical 0 02
Mestrado em Ensino na Educagdo Basica 26 24
Mestrado em Energia 0 12

Fonte: SUPGRAD/CEUNES

4.6.6. Alunos Formados

No ano de 2015 os programas de Pds-Graduacao do Centro Universitario Norte do

Espirito Santo formaram 36 alunos, conforme Tabela 14.

Tabela 14 — Alunos Formados na Pos-Graduacdo do CEUNES

CURSO QUANTIDADE DE ALUNOS
Mestrado em Agricultura Tropical 15
Mestrado em Biodiversidade Tropical 07
Mestrado em Energia 10
Mestrado em Ensino na Educagdo Basica 04

Fonte: SUPGRAD/CEUNES
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5. SERVIDORES EFETIVOS DO CEUNES/UFES

5.1. Corpo Docente

O CEUNES contou no ano de 2015 com um quadro de 182 docentes efetivos, com a
titulacao de doutor ou mestre, todos contratados mediante concurso publico e em
regime de 40 horas semanais (com dedicacao exclusiva), os docentes sao lotados

por departamento, sendo demonstrada a lotacao na Tabela 15.

Tabela 15 — Docentes Efetivos do CEUNES

DEPARTAMENTO DOCENTE
Departamento de Ciéncias da 3
Saude — DCS
Departamento de Ciéncias Agrarias 33
e Bioldgicas — DCAB
Departamento de Ciéncias 33
Naturais — DCN
Departamento de Matematica 24
Aplicada — DMA
Departamento de Engenharias 2
e Tecnologia — DETEC
Departamento de Computacgao 18
e Eletr6nica - DCEL
Departamento de Educagdo e Ciéncias 20
Humanas — DECH

Fonte: Departamentos/CEUNES

5.2. Corpo Técnico Administrativo em Educagao — TAE

O CEUNES contou no ano de 2015 com um quadro de 100 servidores técnico-
administrativos em educagao, contratados através de concurso publico e em regime

de 40 horas semanais, sendo 0os mesmos lotados em setores e departamentos
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pertinentes a sua especialidade. Na Tabela 16 é demonstrada a composicao do

quadro de servidores do Centro.

Tabela 16 — Técnicos Administrativos em Educacdo do CEUNES

CARGO QUANTIDADE
Administrador 06
Arquiteto e Urbanista 01
Assistente em Administracdo 38
Assistente Social 02
Auxiliar de Cozinha 01
Bibliotecario/Documentalista 04
Contador 02
Economista 01
Engenheiro/Area: Civil 01
Engenheiro/Area: Eletricista 01
Nutricionista 01
Psicologo 01
Recepcionista 01
Relacdes Publicas 01
Secretario Executivo 02
Técnico de Tecnologia da Informagao 04
Técnico em Anatomia e Necropsia 01
Técnico em Assuntos Educacionais 03
Técnico em Contabilidade 01
Técnico em Eletroeletronica 03
Técnico em Laboratdrio — Area: Agropecudria 05
Técnico em Laboratorio — Area: Andlises Clinicas 01
Técnico em Laboratério — Area: Edificacdes 01
Técnico em Laboratdrio — Area: Enfermagem 04
Técnico em Laboratdrio — Area: Industrial 01
Técnico em Laboratorio — Area: Informéatica 07
Técnico em Quimica 03
Tradutor Intérprete 01
Tradutor e Intérprete de Linguagem de Sinais 02

Fonte: Gestdo de Pessoas/GA/CEUNES
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6. ATIVIDADES ESTRATEGICAS (APOIO)

6.1. Secretaria Geral
As atribuicOes da secretaria geral estao descritas no item 2.8 deste relatorio.
6.1.2. Atos e Comunicacoes Oficiais Expedidos

Durante o ano de 2015 foram expedidos pela secretaria geral do Centro 795 atos e

comunicagoes oficiais, conforme demonstrado a seguir:

v' Conselho Departamental
e Sessoes Ordinarias: 21

e SessOes Extraordinarias: 6
e Decisoes: 213

e Resolugoes: 37

v Direcao

e Portarias: 17

e Memorandos: 74

e Memorandos Circular: 09
e Oficios: 291

e Mensagens: 29

v' Secretaria Geral

e Memorandos: 66

e Memorandos Circular: 32
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6.1.3. Protocolo

Durante o ano de 2015 o setor de protocolo do CEUNES enviou 653

correspondéncias, conforme demonstrado na Tabela 17.

Tabela 17 — Correspondéncias Enviadas

CORRESPONDENCIA QUANTIDADE
Correspondéncias Simples 03
Correspondéncias Registradas 650

Fonte: SECG/CEUNES

6.1.4. Composicao da Equipe de Trabalho

e 04 Assistentes em Administracao;
e 01 Secretario Executivo;

¢ 01 Recepcionista Terceirizado.

6.2. Geréncia Administrativa

A geréncia administrativa (GA) apoia a direcao do Centro no planejamento,
avaliacao, controle, e tomada de decisao, objetivando utilizar apropriadamente e de
forma responsavel os recursos publicos disponiveis e a melhoria dos servicos

prestados pelos setores da instituicao.

Com a implantacao do novo organograma do CEUNES/UFES os setores de gestao de
pessoas, contratos e convénios, contabil e financeiro, tecnologia da informacao e
comunicagao, recursos materiais e patrimoniais passaram a estar diretamente ligados

a Geréncia Administrativa, desta forma, sdo efetuadas constantemente agbes em
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conjunto com os setores que possibilitam a integracao, aperfeicoamento, e melhora

continua dos servicos prestados a comunidade interna e externa ao centro.

6.2.1 Gestao de Pessoas

A Gestdo de pessoas coordena, executa e controla as politicas referentes a Gestdo
de Pessoas do Centro, com vistas a sua manutencao e o seu desenvolvimento. A

seguir sao apresentadas as atividades que foram desenvolvidas pelo setor:

Controle de frequéncia mensal;

Controle e marcacao de férias dos TAES;

Controle de estagio probatdrio dos servidores do Campus;

Controle de remocoes e redistribuicdes do Campus;

Realizacdo de 25 posses e 27 exercicios dos novos servidores;

Alteracao de dados junto ao SIAPE e SIE, referente a e-mail, endereco, cadastro

de dependentes, entre outros;

Realizacao de 08 cursos/eventos de capacitacao para os servidores do CEUNES;

e Promoveu a oferta de 08 cursos externos para os servidores do CEUNES;

Atendimento das demandas solicitadas pela Ouvidoria da UFES;

Organizacao de festividades em datas Comemorativas;

OrientagOes quanto ao uso do Sistema de Registro de Ponto;

Cadastramento das Digitais dos Servidores no SREP.

6.2.1.1. Qualificagdes com Cursos Internos

No ano de 2015 foram realizadas varias acOes para capacitar os Técnicos

Administrativos em Educacao do CEUNES/UFES em parceria com o Departamento de
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Desenvolvimento de Pessoas (DDP/UFES). Na Tabela 18 é demonstrada a relagao de

cursos, eventos, periodo de realizacdo e quantitativo de servidores capacitados no

Centro.
Tabela 18 — Cursos Realizados pelos TAES do CEUNES
, QUANTIDADE DE SERVIDORES
CURSO/EVENTO PERIODO CAPACITADOS

Inglés Instrumental 11/05a 17/07/2015 10
Técnicas de Memorizagao 08 a 12/06/2015 13
Seminario de Integracdo dos Servidores 18/09 a 19/09/2015 21
EIaboArag_ao de Reunides e Atas 09/11 a 17/11/2015 16
Académicas
Inglés Instrumental - ANPAD 09/11 a 11/12/2015 20

. N 13/11/2015 a
Raciocinio Quantitativo - ANPAD 15/01/2016 12

SIS 16/11/2015 a
Raciocinio Logico - ANPAD 27/01/2016 13

N i 14/12/2015 a

Portugués Instrumental - ANPAD 29/01/2016 16

Fonte: Gestdo de Pessoas/GA/CEUNES

6.2.1.2. Qualificagdes com Cursos Externos

No ano de 2015 foram realizadas acOes para apoiar € promover a capacitacao dos
Técnicos Administrativos em Educacdo do CEUNES/UFES, em cursos externos, ou
seja, aqueles realizados fora do Centro, na Tabela 19 é demonstrada a relacao de

cursos, eventos, periodo de realizacao e quantidade de servidores capacitados.

CENTRO UNIVERSITARIO NORTE DO ESPIRITO SANTO
Rodovia BR 101 Norte, km 60, Bairro Litoraneo, CEP: 29.932-540, Sao Mateus, ES
Tel.: +55 (27) 3312.1763/1709/1799/1677 Sitio Eletronico: http://www.ceunes.ufes.br




agq
e

Centro Universitario Norte do Espirito Santo

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
Relatdrio de Gestao do CEUNES - 2015

Tabela 19 — Cursos Externos Realizados pelos TAES
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CURSOS EXTERNOS REALIZADOS PELOS TAES DO CEUNES/UFES - 2015

QUANTIDADE DE

CURSO/EVENTO PERIODO SERVIDORES

CAPACITADOS
Feira do Trabalhador 25/04/2015 02
Formacao de Pregoeiros DDP/UFES 04 a 08/05/2015 02
c nssa com Plastna scopiado meuthemente. | 14/05/2015 01
e s e e | 253 290572015 o
XXXV Congresso Brasileiro de Ciéncias do Solo 02 a 07/08/2015 01
SPDA e medidas de protecdo contra surtos 05 a 07/08/2015 01
Formacao de facilitadores - PDI - T-1I 10 a 13/11/2015 01
Atualizagdo de Pregoeiros 23 a 27/11/2015 02

Fonte: Gestao de Pessoas/GA/CEUNES

6.2.1.3. Metas e objetivos planejados pelo setor para o ano de 2015:

e Fortalecer a Gestao de Pessoas do CEUNES;

e Descentralizar rotinas anteriormente realizadas somente pela PROGEP/UFES;

e Oportunizar mais cursos/eventos de capacitacao de servidores;

e Parceria entre IFES e UFES para oferta de cursos diversos;

e Promover mais momentos de integracao entre os servidores do CEUNES/UFES;

6.2.1.4. Metas e objetivos alcangcados pelo setor no ano de 2015:

Todas as metas e objetivos elencados acima foram satisfatoriamente alcangados,

fortalecendo a Gestdao de Pessoas, com destaque para os Seminarios de Integracao e

de Atualizacao na Carreira, além dos cursos de capacitacao com foco na preparacao

de nossos servidores para realizar o teste ANPAD e da comemoracao do Dia do
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Servidor Publico, que promoveram maior integracdo entre os servidores do
CEUNES/UFES.

6.2.1.5. Composicao da Equipe de Trabalho
e 02 Assistentes em Administracao.
6.2.2. Setor de Contratos e Convénios

E um setor vinculado & Geréncia Administrativa do CEUNES/UFES que tem por
funcdo dar suporte a todo Centro, responsavel pela elaboracdo, confeccdo e
acompanhamento de documentos e instrumentos contratuais diversos, agindo em
todas as fases de processos e procedimentos com intuito de documentar atos e lhes
dar publicidade, em consonancia com a legislacdo vigente, sob orientacao do
Departamento de Contratos e Convénios/UFES e da Procuradoria Federal que atua

perante a UFES. A seguir sao apresentadas as atividades desenvolvidas pelo setor:

e Elaboracao de Minutas de Contratos, Termos Aditivos, Termos de Apostilamentos
e Atas de Registro de Preco;

e Confeccao de contratos, Termos Aditivos, Termos de Apostilamentos e Atas de
Registro de Preco;

e Publicacao de contratos, Termos aditivos, Termos de Apostilamento e Atas de
Registro de Preco no Diario Oficial da Unido;

e Respostas a requisicoes do Ministério Publico Federal;

e Gerenciamento do Auditério do CEUNES;

e Contato e envio de documentos para fornecedores;
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6.2.2.1. Convénios

Os convénios firmados proporcionam aos académicos a aplicagdo das teorias
desenvolvidas em sala de aula viabilizando a relacao ensino x aprendizagem com

maior énfase.
6.2.2.2. Composicao da Equipe de Trabalho

e 01 Assistente em Administracao.

6.2.3. Coordenacao de Tecnologias da Informacao e Comunicacao

A Coordenacao de Tecnologia da Informacdao (CTI) prové apoio computacional e
areas afins juntamente com a rede telefonica sempre buscando garantir a seguranca,
disponibilidade, confiabilidade dos dados e comunicacao do Centro. Oferece apoio
computacional ao desenvolvimento do ensino, pesquisa e extensao e suporte ao

planejamento académico administrativo e as rotinas administrativas do CEUNES.

As atribuicdes da coordenacao de tecnologia da informacao e comunicacao estao
descritas no item 2.8 deste relatério. Na Tabela 20 sdo apresentadas as atividades

desenvolvidas na Coordenacao.
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Tabela 20 — Atividades Executadas pela CTI

ATIVIDADES N°. DE OCORRENCIAS
Realizacdo de instalacdo, manutencdo e alteragdes nas configuragdes dos
ramais. 107
Manutencao e configuracao de impressora 98
Troca de tonner 53
Troca de cartucho 6
Suporte de software e hardware dos computadores 1229
Cadastramento e manutencdo das contas de login da base CEUNES 3455
Manutengdo, acompanhamento na instalagdo dos reldgios de ponto e 52
gestdo do sistema SREP.
Manutengao, configuracdo, instalacdo, monitoramento e criacdo de novos 76
pontos da rede logica do Centro.
Novos sistemas desenvolvidos 7
Prédios atendidos por nobreaks 10
Prédios atendidos pela rede sem fio "CEUNES” 19

Fonte: CTI/CEUNES

6.2.3.1. Chamados Atendidos

No exercicio de 2015, o CTI atendeu 1755 demandas (chamados/solicitacOes) da

comunidade académica do Centro.

6.2.3.2. Metas e Obijetivos Planejados pela coordenacao para o ano de 2015

¢ Flexibilizagao da Jornada de trabalho CTI;

e Treinamento da Equipe;

e Servidor de log;

e Reunibes periddicas;

e Divulgar servigcos da CTI;

¢ Divulgar politica de seguranca;

¢ Implementar Sistema de Detecgao de Intrusao;

e Desenvolver softwares na mesma plataforma do NTI;
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e Familiarizar a equipe com a plataforma linux;

e Seguir os procedimentos de rede do NTI;
6.2.3.3. Metas e Objetivos Alcancados pelo Setor no ano de 2015

e Reuniodes frequentes para discutir as acdes do dia a dia;
e Novas ferramentas e migragao das existentes para a mesma plataforma utilizada
de desenvolvimento pelo NTI;

e Adequacao e plano de reestruturacao da rede de logica conforme politica do NTI.
6.2.3.4. Composicao da Equipe de Trabalho

e 04 Técnicos de Tecnologia da Informacao;
e 01 Técnico de Laboratério — Area Informética;
e (01 Terceirizado;

e (07 Bolsistas.
6.2.4. Coordenacao de Recursos Materiais e Patrimoniais

A Coordenacao de Recursos Materiais e Patrimoniais (CRM) realiza as aquisicoes de
materiais para o CEUNES, bem como controla o recebimento, armazenamento,
distribuicdo e controle patrimonial dos mesmos através de seu almoxarifado e
patrimonio. E responsavel por fazer as contratacdes de obras e servicos de
engenharia que dizem respeito ao Centro, sendo responsavel pela elaboracdo de
todo o processo licitatorio, desde a elaboracao de editais até a execucao da licitagao.
Além disso, a CRM, por meio de seu almoxarifado, & responsavel por certificar a

compatibilidade dos bens adquiridos com os bens solicitados, assim como efetuar as
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cobrancas junto a fornecedores em atraso, mercadorias incompativeis com as

solicitagdes ou bens entregues danificados.

As atribuicOes da coordenacao de recursos materiais e patrimoniais estao descritas

no item 2.8 deste relatorio.

6.2.4.1. LicitacOes e Compras

Durante o ano a coordenacao de recursos materiais e patrimoniais efetuou varias

compras para atender as demandas do Centro, na Tabela 21 sao demonstradas as

compras efetuadas por intermédio de pregao eletrénico, carona e dispensa de

licitacao.

Tabela 21 — Pregdo Eletronico, Carona, Inexigibilidade e Dispensa de Licitacdo.

RELATORIO DE COMPRAS 2015 - GRM/CEUNES/UFES

N°. PROCESSO

MODALIDADE

DATA DA
LICITAGAO

OBJETO

VALOR
ESTIMADO
(GLOBAL)

VALOR CONTRA-
TADO (GLOBAL)

23068.024707/2013-55

Pregao 01/2015

11/02/15

Contratagdo de empresa
especializada para realizar a
prestagdo de servigos técnicos de
apoio ao CEUNES na fiscalizacdo da
construgdo do anel viario,
passarelas, calgadas e
estacionamentos no Centro
Universitario Norte do Estado do
Espirito Santo — CEUNES/UFES, em
Sao Mateus/ES.

R$ 82.950,09

Pregao fracassado

23068.024707/2013-55

Pregao 02/2015

13/03/2015

Contratagdo de empresa
especializada para realizar a
prestagdo de servicos técnicos de
apoio ao CEUNES na fiscalizacdo da
construgdo do anel vidrio,
passarelas, calgadas e
estacionamentos no Centro
Universitario Norte do Estado do
Espirito Santo — CEUNES/UFES, em
Sao Mateus/ES.

R$ 82.950,09

Pregao fracassado
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30/06/15

Registro de Pregos para eventuais
aquisigdes de equipamentos de
comunicagdo, cine, foto, som,
geracao e transmissao de energia,
atendendo a demanda de diversos
setores do CEUNES e seus
participantes.

R$ 165.155,94

58

R$ 104.787,91

23068.008628/2015-69

Pregao SRP
04/2015

30/06/15

Registro de Pregos para eventuais
aquisicoes de aparelhos graficos,
ferramentas e afins, atendendo a
demanda de diversos setores do
CEUNES e seus participantes,
durante um periodo de 12 (doze)
meses.

R$ 32.227,50

R$ 21.523,49

23068.008629/2015-11

Pregdo SRP
05/2015

30/06/15

Registro de Pregos para eventuais
aquisicoes de Mobiliario, Utensilios
de Escritdrio e Eletrodomésticos,
atendendo a demanda de diversos
setores do CEUNES e seus
participantes, durante um periodo
de 12 (doze) meses.

R$ 221.505,64

R$ 100.805,86

23068.008626/2015-70

Pregao SRP
06/2015

30/06/15

Registro de Pregos para eventuais
aquisicbes de equipamentos
laboratoriais, atendendo a demanda
de diversos setores do CEUNES,
durante um periodo de 12 (doze)
meses.

R$ 2.300.230,70

R$ 1.580.143,54

23068.008627/2015-14

Pregao SRP
07/2015

15/07/15

Registro de Pregos para eventuais
aquisigdes de equipamentos de
medicdo, atendendo a demanda de
diversos setores/ laboratdrios do
CEUNES e seu(s) participante(s),
IFRS/Campus Restinga, durante um
periodo de 12 (doze) meses.

R$ 702.872,77

R$ 155.972,48

23068.013924/2015-81

Pregao SRP
08/2015

08/10/15

Registro de pregos para eventual

aquisicdo de agua mineral para o

CEUNES/UFES durante um periodo
de 12 (doze) meses.

R$ 36.720,00

36.600,00
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04/11/15

Registro de Pregos para eventuais

atendendo a demanda de diversos
setores do CEUNES e seus
participantes, durante um periodo
de 12 (doze) meses.

aquisicdes de Material Laboratorial,

R$ 161.306,20

59

R$ 65.238,25

23068.015648/2015-96

Pregao SRP
11/2015

03/11/15

Registro de Pregos para eventuais
aquisicdes de Componentes para
Equipamentos Eletro-eletronico e
Informatica, atendendo a demanda
de diversos setores do CEUNES e
seus participantes, durante um
periodo de 12 (doze) meses.

R$ 72.682,07

R$ 21.124,22

23068.015687/2015-93

Pregao SRP
12/2015

03/11/15

Registro de Pregos para eventuais

Elétrica e de
Construcdo/Manutencdo de Bens
Imdveis, atendendo a demanda de
diversos setores do CEUNES e seus
participantes, durante um periodo
de 12 (doze) meses.

aquisigdes de Material de Instalagdo

R$ 72.159,40

R$ 29.815,97

23068.015893/2015-01

Pregdo SRP
13/2015

04/11/15

Registro de Pregos para eventuais
aquisicoes g:ie CONTEINERES PARA
LABORATORIO DE PESQUISA DO
CEUNES e seu participante
INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO PIAUI, durante
um periodo de 12 (doze) meses.

R$ 72.960,00

R$ 64.000,00

23068.015688/2015-38

Pregao SRP
14/2015

06/11/15

Registro de Pregos para eventuais
aquisicbes de materiais de
limpeza/higienizagao e escritorio,
atendendo a demanda de diversos
setores do CEUNES, durante um
periodo de 12 (doze) meses.

42.153,32

R$ 11.339,86

23068.015572/2015-07

Pregdo SRP
15/2015

24/11/15

Registro de Pregos para eventuais
aquisicdes de Material Quimico e
Médico Hospitalar, atendendo a
demanda de diversos setores do
CEUNES, durante um periodo de 12
(doze) meses.

126.594,27

Licitagao
suspensa
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Contratagdo de empresa para
assistir e subsidiar a Fiscalizacdo da
Universidade Federal do Espirito
Santo, no acompanhamento da
construgdo do Anel Viario,
Passarelas, Calgadas e
Estacionamentos no Centro

60

23068.017492/2015-88 | Pregdo 16/2015 17/12/15 Universitario Norte do Estado do 73.116,00 Cancelado
Espirito Santo — CEUNES/UFES, em
Sao Mateus/ES, contemplando
servicos de controle geotécnico tais
como ensaios de campo e
laboratério, conforme especificagdes
constantes no Termo de Referéncia
- Anexo v.
Contratagdo de servigo
Dispensa especializado para efetuar a sexta
23068.000486/2015-91 01 /p2015 13/02/15 revisao (90.000 KM) do veiculo 940,77 R$ 940,77
oficial Fiat/Linea Placa NRE 5530 em
periodo de garantia.
/Dézrt’aen;s Aquisicao de Equipamento de
23068.003438/2015-55 eIetréﬁica 31/03/15 Protecdo Individual para a Fazenda 301,50 Cancelado
02/2015 Experimental do CEUNES.
23068.003439/2015-08 a2 31/03/15 | AQuisicdo de Adubos, Fertilizantes e 595,60 Cancelado
) Cal Para a Fazenda experimental. !
03/2015
Dclf)r;aenasgl Aquisicdo de EPI (equipamento de
23068.003438/2015-55 eletr(“)gnica 14/04/15 protecdo individual) para a Fazenda 269,00 R$ 269,00
04/2015 Experimental do CEUNES.
Dispensa/cotagdo Aquisigdo de fertilizantes, Adubos e
23068.003439/2015-08 eletronica 14/04/15 Cal para a Fazenda experimental do 595,60 Cancelado
05/2015 CEUNES.
Contratagdao de empresa para
: Dispensa realizar manutencgdo corretiva em
23068.002828/2015-16 06/2015 05/05/15 cAmaras Frigorificas do Restaurante 7.750,00 Cancelado

Universitario do CEUNES.
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Aquisigdo de fertilizantes e adubos

61

23068.003439/2015-08 Dispensa 05/05/15 para a Fazenda Experimental da 1.901,00 R$ 1.901,00
07/2015
CEUNES
Contratagdo de empresa para
: Dispensa efetuar a manutengdo corretiva em
23068.002828/2015-16 08/2015 25/05/15 Camaras Frigorificas do RU do 7.750,00 R$ 7.750,00
CEUNES.
Contratagao de empresa
: Dispensa especializada para realizar a 4@
23068.007012/2015-71 09/2015 28/05/2015 revis3o do veiculo FLUENCE Placa 667,00 R$ 667,00
OPR 2693.
Contratagao de empresa
: Dispensa especializada para efetuar conserto
23068.009108/2015-73 10/2015 08/06/2015 de estufa do Laboratério de 610,00 R$ 610,00
Processos Biotecnoldgicos.
: Dispensa Sétima revisdo do veiculo oficial
23068.009901/2015-72 11/2015 24/07/2015 Linea placa:MRES5530. 600,09 R$ 600,09
) Dispensa Aquisicdo de adubo para Fazenda
23068.003439/2015-08 12/2015 04/08/2015 Experimental. 1.476,00 R$ 1.476,00
Dispensa/ Aquisigao de Material de Consumo
23068.014769/2015-11 cotagao 25/09/2015 de Tecidos e Aviamentos para 374,96 R$ 374,96
eletrnica atender a demanda do
13/2015 CEUNES/UFES
Déz[g:nasg/ Aquisicao de Material de Consumo
23068.014770/2015-45 eletr(“)gnica 18/09/2015 de Acessorios de Laboratdrio 643,92 Cancelado
14/2015 Técnico.
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Aquisicao de Material de Consumo
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23068.014772/2015-34 ellest/ré)giga 18/09/2015 Gés - Nitrogénio Liquido 897,75 Cancelado
Dispensa/cotagio Aquisigdo de produtos agricolas
23068.014759/2015-85 e1Ie6t/r§gic5a 25/09/2015 para atender a0 CEUNES/UFES. 493,98 R$ 493,98
23068.014802/2015-11 Dispggfférf;?gao 25/09/2015 | AQuisicdo de materiais didaticos 2.382,15 R$ 2.382,15
) 17/2015 para atender ao CEUNES/UFES. ' ’ ' ’
Dspensactaci e e e e o
23068.014799/2015-27 eletronica 25/09/2015 d 3.600,51 R$ 3.600,51
18/2015 temperatura, para atender ao
CEUNES/UFES.
Dispensa/cotagdo Aquisicdo de materiais de consumo,
23068.014801/2015-68 eletronica 25/09/2015 | utilidades para copa e cozinha para 141,5 Cancelado
19/2015 atender ao CEUNES/UFES.
Dispensa/cotacao Aquisicdo de materiais de consumo,
23068.014800/2015-13 eletronica 29/09/2015 | protecdo e seguranca para atender 951,97 R$ 951,97
20/2016 ao CEUNES/UFES.
Cotagdo Aquisicdo de Material Farmacoldgico
23068.014979/2015-17 eletronica 17/09/2015 para atender demanda do 153,37 Cancelado
21/2015 CEUNES/UFES.
Cotacao R . .
23068.014978/2015-64 | eletrdnica 17/09/2015 Aq“'s'fja° deg“ater'gggﬂggtﬂgg? 331,12 Cancelado
22/2016 para demanda no Y .
Dispensa/cotacao Aquisicdo de Combustiveis e
23068.015108/2015-11 eletronica 25/09/2015 Lubrificantes para demanda do 4.348,63 Cancelado
23/2015 CEUNES/UFES.
) ~ Aquisicao de Material de
DlspensaA/ cptagao Acondicionamento e Embalagem
23068.014977/2015-10 ezlit/r;gi%a 25/09/2015 para atender demanda do 4.705,40 Cancelado
CEUNES/UFES.
Dispensa Realizacdo da segunda revisao do
23068.012242/2015-51 25 /p2015 24/09/2015 trator Agrale da Fazenda 1.290,00 R$ 1.290,00
Experimental do CEUNES/UFES.
Contratagdo de empresa para
} Dispensa conserto da centrifuga do
23068.014813/2015-92 26/2015 25/09/2015 laboratério do DETEC do 300,00 R$ 300,00

CEUNES/UFES.
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Dispensa/cotacao

Aquisicao de Material de Consumo
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23068.014771/2015-90 eletronica 06/10/2015 de Solda e Ferramentas de 3.045,74 R$ 3.045,74
27/2015 Consumo.
Cotagdo Aquisigdo de material farmacoldgico
23068.014979/2015-17 eletronica 29/09/2015 para atender demanda do 153,37 Cancelado
28/2015 CEUNES/UFES.
Dispensa/cotacao
23068.014978/2015-64 eletronica 06/10/2015 | Aquisicdo de Material Odontoldgico. 105,88 Cancelado
29/2015
Dispensa/cotacao Aquisicao de Material de Consumo
23068.014772/2015-34 eletronica 05/10/2015 | de Gas para atender a demanda do - Cancelado
30/2015 CEUNES/UFES
Cotagdo Aquisigdo de Valvulas reguladoras e
eletronica 06/10/2015 conexdes para instalacdo de gases - Cancelado
31/2015 especiais.
Dispensa Contratagdo de empresa
23068.015774/2015-41 P 05/10/2015 especializada para realizar o 200,00 R$ 200,00
32/2015 . .
conserto de agitador magnético.
Cotagdo Aquisigdo de Valvulas reguladoras e
23068.015607/2015-08 eletronica 08/10/2015 conexdes para instalacdo de gases - Cancelado
33/2015 especiais.
Dispensa Aquisicdo de valvulas reguladoras e
23068.015607/2015-08 34 /p2015 23/10/2015 conexdes para instalacdo de gases 6.524,00 R$ 6.524,00

especiais.
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: Dispensa e balanceamento de veiculo oficial

23068.015786/2015-75 35/2015 06/11/2015 em perfodo de garantia para 348,34 R$ 348,34

atender de manda do CEUNES.

Dispensa Realizacdo da quinta revisdo em
23068.015784/2015-86 36 /p2015 06/11/2015 veiculo oficial para atender 469,00 R$ 469,00

demanda do CEUNES.

3 . Aquisicdo de servico grafico para

23068.0178338/2015 Dispensa 09/11/2015 realizacdo da II Escola de Fisica do 390,00 R$ 390,00
48 37/2015 o
Norte do Espirito Santo.

Dispensa Revisdo do Veiculo Oficial Linea

23068.015784/201-58 38 /p2015 Placa OPR 2693 em periodo de 469,00 Pendente
garantia.
Contratagao de empresa
: Dispensa especializada em serralheria para a
23068.015404/2015-11 39/2015 23/11/2015 confeccio e instalacdo de traves, 7.990,00 R$ 7.990,00
outdoor e mastro no CEUNES.
Inexigibilidade "
23068.010010/2015-69 | de licitagdo 17/06/15 Re”°Vaga§aﬂioszghargao';errame”ta 7.990,00 R$ 7.990,00
0001/2015 Pregos.
TOTAL R$4.280.861,14 | R$ 2.242.006,09

Fonte: CRM/CEUNES
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Também foram realizadas 02 licitagbes na modalidade de Concorréncia para a cessao

de uso de espaco fisico do Centro, conforme demonstrado na Tabela 22.

Tabela 22 — Concorréncias Realizadas

LICITACOES NA MODALIDADE DE CONCORRENCIA PARA CESSAO DE USO DO ESPAGO FISICO (REPRESENTA RECEITA)

VALOR
OBJETO ESTIMADO
(GLOBAL)

o &
N°. PROCESSO MODALIDADE LICITACAO

DATA DA VALOR CONTRA-
TADO (GLOBAL)

Concessao de uso de espaco fisico,
no Centro Universitario Norte do
Espirito Santo — CEUNES/UFES, a

Empresa especializada em
reproducdo de copias e afins (copias
coloridas, acabamento, impressdo,
digitagdo, encadernacao,
editoracdo, plotagem, etc.), de area
de 10,22 m? (Dez e vinte e dois
metros quadrados) localizada na

Biblioteca do CEUNES, no campus

da UFES em S3o Mateus-ES,

Concorréncia

23068.001985/2013-34 03/2013

20/05/2013 151,36

CONCESSAO REMUNERADA DE USO
de espaco fisico, com area total de
64,32m2 para exploragao de
servigos de cantina/lanchonete,
localizado no espago fisico existente
no CEUNES/UFES.

Concorréncia

23068.012293/2012-31 04/2013

01/07/2013 457,57

TOTAL R$ 608,93

Fonte: CRM/CEUNES

6.2.4.2. Sustentabilidade Ambiental

No exercicio de 2015 foram adotados nos editais de licitacdo do CEUNES/UFES os
critérios de sustentabilidade ambiental, conforme a Instrucdo Normativa n°. 01/2010
e Portaria n°. 02/2010, ambas da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacao
do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao (MPOG), na Tabela 23 é
demonstrada a avaliacao interna inerente ao processo de gestao ambiental e

licitagOes sustentaveis do Centro.
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ASPECTOS SOBRE A GESTAO AMBIENTAL AVALIACAO
LICITACOES SUSTENTAVEIS 1/2/3|4|5
X

1. A U] tem incluido critérios de sustentabilidade ambiental em suas licitagGes
que levem em consideragao os processos de extracdao ou fabricagdo, utilizagao
e descarte dos produtos e matérias primas.

O Se houver concorddncia com a afirmagdo acima, quais critérios de

Critérios de baixo

sustentabilidade ambiental foram aplicados? CONsSuUMo de
energia e agua
durante a
fabricacao
2. Em uma analise das aquisicdes dos Ultimos cinco anos, os produtos X
atualmente adquiridos pela unidade sao produzidos com menor consumo de
matéria-prima e maior quantidade de conteldo reciclavel.
3. A aquisicdo de produtos pela unidade é feita dando-se preferéncia aqueles
fabricados por fonte ndo poluidora bem como por materiais que ndo X
prejudicam a natureza (ex. produtos reciclados, atdxicos ou biodegradaveis).
4. Nos obrigatdrios estudos técnicos preliminares anteriores a elaboragdo dos
termos de referéncia (Lei 10.520/2002, art. 39, III) ou projetos basicos (Lei X
8.666/1993, art. 99, IX) realizados pela unidade, é avaliado se a existéncia de
certificacdo ambiental por parte das empresas participantes e produtoras (ex:
ISO) é uma situacdo predominante no mercado, a fim de avaliar a
possibilidade de inclui-la como requisito da contratacdo (Lei 10.520/2002, art.
19, paragrafo Unico /n fine), como critério avaliativo ou mesmo condigdo na
aquisicao de produtos e servigos.
O Se houver concordancia com a afirmacao acima, qual certificagao
ambiental tem sido considerada nesses procedimentos?
5. No ultimo exercicio, a unidade adquiriu bens/produtos que colaboram para | X
0 menor consumo de energia e/ou agua (ex: torneiras automaticas, lampadas
econdmicas).
O Se houver concordancia com a afirmagao acima, qual o impacto da
aquisicao desses produtos sobre o consumo de agua e energia?
6. No Ultimo exercicio, a unidade adquiriu bens/produtos reciclados (ex: papel | X | | | |
reciclado). Foram comprados
pincéis para
quadro branco

O Se houver concordancia com a afirmacdo acima, quais foram os produtos
adquiridos?

recarregaveis

pois 0 uso desse
material é grande
devido as
atividades de
ensino e pilhas
recarregaveis.
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7. Existe uma preferéncia pela aquisicdo de bens/produtos passiveis de X
reutilizagdo, reciclagem ou reabastecimento (refil e/ou recarga).

O Se houver concordancia com a afirmacdo acima, como essa preferéncia | Na especificagao
tem sido manifestada nos procedimentos licitatorios? técnica do

produto.

8. No modelo de execucao do objeto sao considerados os aspectos de X

logistica reversa, quando aplicaveis ao objeto contratado (Decreto 7.404/2010,

art. 59 ¢/c art. 13).

9. A unidade possui plano de gestdo de logistica sustentavel de que trata o
art. 16 do Decreto 7.746/2012. X

O Se houver concordancia com a afirmagdo acima, encaminhe anexo ao
relatorio o plano de gestdo de logistica sustentavel da unidade.

10.Para a aquisigao de bens e produtos sdo levados em conta os aspectos de X
durabilidade e qualidade (analise custo-beneficio) de tais bens e produtos.

11.0s projetos basicos ou executivos, na contratacdo de obras e servicos de
engenharia, possuem exigéncias que levem a economia da manutengao e

operacionalizacdo da edificagao, a reducdo do consumo de energia e agua € a X
utilizacdo de tecnologias e materiais que reduzam o impacto ambiental.

12.Na unidade ocorre separacdo dos residuos reciclaveis descartados, bem X
como sua destinacdo, como referido no Decreto n°. 5.940/2006.

Consideragdes Gerais:

LEGENDA
Niveis de Avaliagao:

(1) Totalmente invalida: Significa que o fundamento descrito na afirmativa é integralmente ndo
aplicado no contexto da UJ.

(2) Parcialmente invalida: Significa que o fundamento descrito na afirmativa é parcialmente
aplicado no contexto da UJ, porém, em sua minoria.

(3) Neutra: Significa que ndo ha como afirmar a proporcdo de aplicacdo do fundamento descrito
na afirmativa no contexto da UJ.

(4) Parcialmente valida: Significa que o fundamento descrito na afirmativa é parcialmente
aplicado no contexto da UJ, porém, em sua maioria.

(5) Totalmente valida: Significa que o fundamento descrito na afirmativa é integralmente
aplicado no contexto da UJ.

Fonte: CRM/CEUNES
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6.2.4.3. Composicao da Equipe de Trabalho

e (01 Administrador;

e (01 Economista;

e 04 Assistentes em Administracao;
e (01 Almoxarife Terceirizado;

e 01 Auxiliar de Almoxarifado Terceirizado.
6.2.5. Coordenagao de Contabilidade e Finangas

A Coordenacao de Contabilidade e Financas estd diretamente ligada ao
funcionamento e desenvolvimento do CEUNES, neste setor sao realizadas atividades
de natureza orgamentaria, financeira e patrimonial; tais como: cadastramento de
diarias, passagens aéreas, ajuda de custo a estudantes, empenho, apropriacdo e

pagamento das aquisicoes de bens e servigos para o Centro.

As atribuicOes da coordenacao de contabilidade e financas estdao descritas no item

2.8 deste relatdrio.
6.2.5.1. Diarias e Passagens

As diarias e passagens aéreas sao concedidas a servidores e colaboradores eventuais
mediante autorizacao do diretor do Centro, seguindo a legislacao vigente e as
mesmas normas internas estabelecidas pela UFES para sua utilizacao. No ano de
2015 foram concedidas didrias e passagens aéreas perfazendo o montante de R$

77.849,09, conforme demonstrado na Tabela 24.
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Tabela 24 — Diarias e Passagens Aéreas

DEPARTAMENTO/SETOR DIARIAS PASSAGENS TOTAL

DCS R$ 5.544,00 R$ 2.294,97 R$ 7.838,97

DCAB R$ 4.565,74 R$ 2.465,49 R$ 7.031,23

DECH R$ 4.842,40 R$ 2.342,62 R$ 7.185,02

DETEC R$ 3.966,30 R$ 851,60 R$ 4.817,90

DCEL R$ 1.961,00 R$ 894,43 R$ 2.855,43

DCN R$ 3.766,42 R$ 0,00 R$ 3.766,42

DMA R$ 3.179,25 R$ 1.363,79 R$ 4.543,04
ADMINISTRACAO R$ 35.475,66 R$ 4.335,42 R$ 39.811,08
TOTAL GERAL R$ 63.300,77 R$ 14.548,32 R$ 77.849,09

Fonte: SCDP/CCF/CEUNES

6.2.5.2. Recursos Orgamentarios e Financeiros.

Os recursos orcamentarios e financeiros recebidos pelo CEUNES sdo encaminhados

para o Centro pela reitoria da UFES, os quais sao utilizados para manutencao do

campus, sendo realizados os empenhos e pagamentos mediante autorizagao do

ordenador de despesas, e em conformidade com as diretrizes estabelecidas pela

UFES para sua utilizacao.

No exercicio de 2015 o CEUNES recebeu da UFES R$ 1.122.196,31 de recursos

orcamentarios, para manutencdo do campus e aquisicdo de equipamentos

permanentes, e R$ 1.080.099,37 de recursos financeiros para pagamentos dos

fornecedores, conforme demonstrado na Tabela 25.
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Tabela 25 — Recursos Orgcamentarios, Empenhos e Pagamentos.

RECURSOS ORCAMENTARIOS RECEBIDOS EM 2015

DESCRICAO RUBRICA VALOR
Auxilio Financeiro a Estudantes 339018 R$ 41.565,00
Material de Consumo 339030 R$ 195.087,60
Locacdo de Mao-de-Obra 339037 R$ 7.990,00
Out. Serv. Terc. - Pes. Juridica 339039 R$ 518.973,27
Obrig. Tributarias Contrib. 339047 R$ 1.266,94
Equip. e Mat. Permanente 449052 R$ 390.138,34

Recurso encaminhado para UFES - R$ 32.824,84

TOTAL RECEBIDO R$ 1.122.196,31

EMPENHOS EMITIDOS EM 2015

DESCRICAO RUBRICA VALOR
Auxilio Financeiro a Estudantes 339018 R$ 41.565,00
Material de Consumo 339030 R$ 195.087,60
Locacdo de Mao-de-Obra 339037 R$ 7.990,00
Out. Serv. Terc. - Pes. Juridica 339039 R$ 486.148,43
Obrig. Tributarias Contrib. 339047 R$ 1.266,94
Equip. e Mat. Permanente 449052 R$ 390.138,34

TOTAL DE EMPENHOS EMITIDOS R$ 1.122.196,31

PAGAMENTOS REALIZADOS EM 2015

TOTAL | R$ 1.080.099,37

Fonte: SIAFI/CCF/CEUNES

Os recursos orcamentarios de capital foram aplicados na aquisicao de equipamentos
permanentes para atender as demandas administrativas e laboratoriais dos

departamentos do Centro, conforme Tabela 26.

Tabela 26 — Aquisicao de Equipamentos e Materiais Permanentes.

AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS E MATERIAIS PERMANENTES EM 2015

SETOR VALOR

Administracao R$ 56.894,31

Departamento de Educacado e Ciéncias Humanas

R$ 16.214,50

Departamento de Ciéncias Agrarias e Bioldgicas

R$ 29.752,15

Departamento de Ciéncias Naturais (Recurso do Centro)

R$ 66.860,67

Departamento de Ciéncias Naturais (Recurso de Projetos)

R$ 98.046,02

Departamento de Ciéncias da Saude

R$ 33.560,16

Departamento de Computacdo e Eletronica

R$ 17.579,63

Departamento de Engenharias e Tecnologia

R$ 63.314,90

Departamento de Matematica Aplicada

R$ 7.916,00

TOTAL

R$ 390.138,34

Fonte: CRM/CEUNES
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Os docentes do CEUNES submeteram e aprovaram no ano de 2015 projetos de

pesquisa cientifica e tecnoldgica junto a Fundacao de Amparo a Pesquisa e inovacao

do Espirito Santo (FAPES), sendo o Centro contemplado com o montante de R$
2.442.937,10, conforme Tabela 27.

Tabela 27 — Projetos Aprovados FAPES

PROJETOS APROVADOS FAPES 2015

EDITAL | FAPES N°. 14/2014 - PROGRAMA DE INICIACI\O CIENTIFICA JUNIOR (PESQUISADOR DO
FUTURO)
ITENS TITULO DO PROJETO COORDENADOR VALOR

Mudas clonais de eucalipto: qualidade, biometria e Edilson Romais

01 modelagem estatistica nas diferentes estacdes do Schmildt R$ 67.536,90
ano.
Uso de adsorventes naturais para purificagdo do | Ana Nery Furlan

02 oleo de fritura visando a producdo de biodiesel. Mendes R$ 68.700,00

03 Da gravitagao universal aos buracos negros Flavio Gimenes R$ 45.900,00

Alvarenga

Utilizacdo de medicamentos por gestantes em Juliano Manvailer

04 atendimento pré-natal no municipio de sdo . R$ 73.020,00

Martins

Mateus, ES.

05 P_ratlca}s Igboratorlals no ensino de fisica: uma André Luiz Alves R$ 79.910,00
dinamizacao em sala de aula
Desenvolvimento de sensores quimicos para Cleodir Jose

06 gases, transdugdao eletronica de sinal e . Rr$ 78.800,00

o~ - . Dalmaschio

transmissao de dados utilizando protocolo zigbee.

07 Avaliagao da degra_clagao oxidativa do biodiesel em V|V|an_Ch§gas da R$ 79.800,00
presenca de antioxidantes. Silveira

08 Ava!|agao de niveis _de_ fertirrigagcao nitrogenada e Robson Bonomo R$ 80.797,00
potassica no abacaxizeiro
Imagem e reflexao para a promogao da salde dos Adriana Nunes

09 Moraes Partelli R$ 76.000,00
adolescentes.
Técnicas em taxonomia vegetal: métodos Anderson Gevson

10 aplicados a aprendizagem significativa para o v R$ 79.500,00

) A Alves de Araujo

ensino da botanica
Investigacdo das caracteristicas hidroquimicas das Aloisio José

11 aguas de abastecimento publico em s3ao Mateus- R$ 80.800,00
ES Bueno Cotta

12 Difusao da arlatomla humana: integragao do corpo Roberta Paresque R$ 79.790,0
humano e saude

13 0 jardim sensorial como estratégia de ensino Didgina barata R$ 68.630,00

14 Ades_ao e persisténcia ao tratgmento Ana Carollna R$ 78.600,00
medicamentoso de moradores em um bairro do Melchiors
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municipio de sdo Mateus-ES

Identificando os decapodas e a flora do manguezal

Monica Maria

15 do rio Ttatnas Pereira Tognella R$ 68.800,00
TOTAL EDITAL FAPES N°. 14/2014 R$ 1.106.583,90
EDITAL | FAPES N°. 006/ ;014 - UNIVERSAL - PROJETO INDIVIDUAL DE PESQUISA
ITENS TITULO DO PROJETO COORDENADOR VALOR
Producdo e validacdao de almanaque mediado pelos .
. Adriana Nunes
1 saberes de adolescentes quilombolas e saberes . R$ 11.700,00
s . Moraes Partelli
cientificos sobre o alcool
Avaliagdo do potencial energético de biomassa | Jesuina Cassia
2 residual na producdo de hidrogénio e gas de Santiago de R$ 26.900,00
sintese Araujo
Sintese e avaliagdo antifingica de novos | Vivian Chagas da
3 ? S R$ 25.300,00
compostos organossulfurados derivados do alho Silveira
Desenvolvimento de metodologias aplicadas a Maristela de
4 - . p A R$ 24.175,20
separacao de parafinas em petroleos Araujo Vicente
Desenvolvimento e otimizacdo da extracdo de . .
. . . Aloisio Jose
5 metais e ametais em amostras de petroleo para 24.636,00
T : Bueno Cotta
determinacao em fase aquosa por icp-ms.
Sintese de Oxido de titanio e obtencdo de filmes Cleocir Jose
6 finos nanoestruturados para aplicagdo como X R$ 25.280,00
C Dalmaschio
sensores de gases toxicos
Caracterizagdo térmica de implantes poliméricos Marcelo Antonio
7 biodegradaveis contendo sirolimus e avaliacao de e R$ 21.246,00
- s . de Oliveira
sua estabilidade em condigOes de estresse quimico
8 Regproveltamento de_ lr§5|duos cartonados por | Marcelo Silveira R$ 24.800,00
meio do processo de pirolise Bacelos
Avaliacdo da atividade antioxidante da infusdao de Juliana Castro
9 ilex paraguariensis (st. hil) nos testiculos de ratos ) R$ 23.500,00
. PR Monteiro
wistar expostos ao cadmio.
Diversidade floristica e genética em fragmentos .
. o Luis Fernando
florestais no norte do espirito santo como
10 . . ~ Tavares de R$ 23.000,00
subsidios para a implementacao do corredor
- A Menezes
ecologico central da mata atlantica
Levantamento malacoldgico, aspectos ecoldgicos e
moleculares e mapeamento das areas de risco
para transmissao da esquistossomose mansoni em Marco Antonio
11 e T~ R$ 21.000,00
municipios da regiao norte e noroeste do estado | Andrade de Souza
do espirito santo que fazem divisa com o estado
de minas gerais.
Analise microvetorial do impacto da implantagao
12 da politica programa naC|onaI~de ,m_elhorla do | Heleticia Scabelo R$ 13.200,00
acesso e da qualidade na atengao basica — pmaq Galavote
ab.
13 Uso deN: surfactaptes nas diferentes etapas da | Rejane de Castro R$ 25.613,00
producao de petrdleo Santana
14 Aspectos fundamentais da pirdlise de residuos | Taisa Shimosakai R$ 24.600,00
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agricolas para geracdo de energia de Lira
. . Rodolfo da Silva
i5 PIataf_ormas acessiveis e de_ baixo custo para Villaca R$ 21.900,00
experimentacao de redes definidas por software !
Monitoramento de populagbes de aves em dois
16 remanescentes de mata atlantica no norte do | Diego Hoffmann R$ 19.538,00
estado do espirito santo
Investigacdo de atividades agricolas em areas de Alexandro Gomes
17 preservagao permanente na bacia hidrografica do Facco R$ 22.230,00
rio sdo Mateus. '
18 Dive_rsidade de sapotaceae juss. no espirito santo, | Anderson Geyls_on R$ 22.600,00
Brasil. Alves de Araujo
19 E_rod,ugéf) de_ biomassa_ microaIgaINe extracdo de | Rodrigo Rgndow R$ 22.790,00
io-Oleo: cultivo, pesquisa e extensao. de Freitas
Estudo dos polimorfismos de inser¢ao/delecdo de Jo3o Alexandre
20 14 pares de bases na regiao 3’ nao traduzida do - R$ 21.900,00
. ) Tres Pancoto
gene hla-g em pacientes portadores de hepatite b
TOTAL EDITAL FAPES N°. 006/2014 R$ 445.908,20
EDITAL | FAPES N°. 007/2014 - UNIVERSAL - PROJETO INTEGRADO DE PESQUISA
ITENS TITULO DO PROJETO COORDENADOR VALOR
Manejo da floragdo da mangueira ‘ubd’ no norte
1 do espirito santo com inibidor da sintese de | Moises Zucoloto R$ 36.180,00
giberelinas
7 Produggo de ,ceIuIases para posteriorﬂutilizagéo na Laurz_:l Ma_rina R$ 40.600,00
obtencao de alcool de segunda geracao Pinotti
Sintese de acetato de celulose, a partir de Carla da Silva
3 biomassa lignoceluldsica, para obtencdo de Meireles R$ 41.890,00
matrizes e incorporagao de nanoparticulas.
Estudos sobre plantio, processamento e qualidade
4 do café do espirito santo através de medidas | André Luiz Alves R$ 39.900,00
elétricas, dpticas, magnéticas e testes quimicos.
Participacdo de fatores epigenéticos na modulagao
5 de _comportamentosA gversivos reIac.ionados _é Valquiria Camin R$ 36.529,00
ansiedade e ao panico em ratos: potencial de Bortoli
terapéutico dos inibidores de DNA metiltransferase
Ictiofauna estuarina o rio sdao Mateus (ES): Mauricio Hostim
6 subsidios para o gerenciamento costeiro do estado Silva R$ 44.100,00
do espirito santo
Gerenciamento e controle de demanda em redes Wanderley
/ elétricas inteligentes (smart grid). Cardoso Celeste R$ 70.020,00
TOTAL EDITAL FAPES N°. 007/2014 R$ 309.219,00
EDITAL FAPES /CAPES N°. 009/2014 - BOLSA DE FIXA(;I"\O DE DOUTORES
ITENS TITULO DO PROJETO COORDENADOR VALOR
1 Estabelecimento de padrdes foliares em urochloa André Cayo R$ 24.630.00
brizantha no extremos norte do espirito santo Cavalcanti $24.630,
Producdo e qualidade pos colheita de bananeira Fabio Oseias dos
2 fertiirrigada com diferentes parcelamentos de n e . R$ 28.654,00
K. Reis Silva
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Efeitos da fragmentacao de habitats no sucesso

Gloria Matallana

3 reprodutivo de espécies arbdreas nas matas de R$ 25.090,00
. . . Tobon
tabuleiro no norte do espirito santo, Brasil.
4 Analise de |s~otopos_es'_cave|_s: uma ferramenta para Helen Audrey R$ 27.620,00
a conservagao da biodiversidade Pichler
5 D_esenyolwmento dNe fetrqmentas para o ensino de | Denise Souza do R$ 28.564,00
biologia na educacao basica Nascimento
6 Plantas de cobertura na melhoria da qualidade do Dione Pereira R$ 25.234,00
solo Cardoso
Relagbes biogeogrdficas entre as baciais Leonardo Ferreira
7 hidrograficas do norte do espirito santo com base ; . R$ 30.450,00
- da Silva Ingenito
em sua ictiofauna
TOTAL EDITAL FAPES N°. 009/2014 i R$ 1?0.242,00
EDITAL | FAPES N°. 008/ ;014 - APOIO A ORGANIZACKO DE EVENTOS TECNICO-CIENTIFICOS
ITENS TITULO DO PROJETO COORDENADOR VALOR
1 1° Workshop de Engenharia de Producdo Wellington R$ 6.000,00
Gongalves
2 Feira de Ciéncias Mateense - Fecima Marcos_da_ Cunha R$ 5.000,00
Teixeira
Jesuina Cassia
3 VII SENES Santiago de R$ 7.000,00
Aratjo
4 II Escola de Fisica do Norte do Espirito Santo J,ose Rafael . R$ 6.000,00
Capua Proveti
TOTAL EDITAL FAPES N°. 008/2014 R$ 24.000,00
EDITAL | FAPES/CNPq N°,. 012/2014 — DCR
ITENS TITULO DO PROJETO COORDENADOR VALOR
Estrutura filogenética e funcional de comunidades | Amilcar Walter
1 . . g R$ 40.614,00
florestais no norte do espirito santo. Saporetti Junior
Caracterizagdo das ostras do género crassostrea | Vanessa Simdo
2 i . i - ) R$ 40.770,00
no litoral do espirito santo: um subsidio ao cultivo. do Amaral
TOTAL EDITAL FAPES N°. 012/2014 — DCR R$ 81.384,00
EDITAL | CADASTRAMENTOS DOS PPGs
ITENS TITULO DO PROJETO COORDENADOR VALOR
1 PrograrIla ,dg pés-graduacao em ensino na | Franklin Noel dos R$ 36.000,00
educacao basica Santos
2 Biodiversidade tropical Fredegg:l?e:alcao R$ 141.600,00
3 Programa de pds-graduagdo em energia Marcelo Silveira R$ 36.000,00
Bacelos
4 Prog_rama de poOs-graduagcao em agricultura Fabio Luiz Parteli R$ 36.000,00
tropical
Maria de Fatima
5 Programa de pds-graduacao em energia Pereira dos R$ 36.000,00
Santos

TOTAL EDITAL DE CADASTRAMENTO DOS PPGs

R$ 285.600,00

VALOR TOTAL DOS PROJETOS APROVADOS FAPES 2015

R$ 2.442.937,10

Fonte: SECG/CEUNES
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6.2.5.3. Principais Parceiros da Coordenacao de Contabilidade e Financas

A Coordenacao de Contabilidade e Financas do CEUNES depende da interatividade
com diversos parceiros internos e externos a instituicdo para o levantamento de

informagOes tempestivas e pertinentes.

Além da necessidade de informacdes da Diregao, dos servidores e de outros setores
do Centro, a Contabilidade depende da interacdao com os inimeros fornecedores e
com outros 6rgaos do governo, como a Receita Federal, e dentre os principais

parceiros temos:

Banco do Brasil;

Prefeitura Municipal de Sao Mateus;

AZ Turismo e Viagens;
DCF/UFES.

6.2.5.4. Metas e Objetivos Planejados pela Coordenacao para o ano de 2015

A cada ano o Setor de Contabilidade e Finangas do CEUNES visa atingir e manter os
niveis de qualidade dos servicos prestados, com o maximo de envolvimento e
comprometimento dos seus colaboradores. Para o ano de 2015 a Coordenacao
pontuou como metas: a realizacdo de treinamentos buscando acompanhar as
atualizacOes das legislacdes e dos sistemas do Governo Federal e a otimizacao dos

processos e sistemas utilizados.
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6.2.5.5. Metas e Objetivos Alcancados pela Coordenacao no ano de 2015

As metas planejadas pela Coordenacao para o ano de 2015 foram alcancadas. Os
servidores lotados no setor participaram de treinamentos fornecidos pelo
Departamento de Desenvolvimento de Pessoas e em outros setores da UFES,
campus de Goiabeiras, Vitoria-ES. A otimizacdo das atividades da Contabilidade foi
alavancada com a atualizacao do manual de procedimentos internos, organizacao
dos arquivos e a realizagao de tarefas de forma pratica e eficiente, possibilitando um

melhor acesso as informacoes.
6.2.5.6. Composicao da Equipe de Trabalho

e (01 Contador;
¢ (01 Administrador;

e 01 Assistente em Administracao.
6.2.6. Secretaria de Relagdes Institucionais e Didlogo com a Comunidade

A atual Secretaria de RelacOes Institucionais e Dialogo com a Comunidade (SERI) foi
aprovada pela Decisao 176/2014 do Conselho Departamental do CEUNES que inclui o

organograma com relacdao a SERI, Direcao, Assessorias e Nucleos.

A SERI atua diretamente ligada a Direcdo e as Assessorias de Graduacao, Extensao,
Pesquisa e Cultura, Esporte e Lazer. As atribuicdes deste setor estao descritas no

item 2.8 deste relatodrio.
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6.2.6.1. Metas e Objetivos Planejados pelo Setor para o ano de 2015

e Manter, melhorar e ampliar cada vez mais o relacionamento da Universidade com
a imprensa, comunidade universitaria € Empresas publicas e privadas;

e Solidificar e implementar o uso da marca UFES - Campus Sao Mateus tanto na
comunidade interna quanto na externa;

¢ Intensificar cada vez mais as agoes culturais do Campus;

e Criar e administrar pagina oficial da UFES - Campus Sao Mateus na rede social
Facebook;

e Implantar todos os Projetos elaborados pela SERI em 2015: “Universitario por Um
Dia”, “"UFES na Praia”, “Arte e Cultura no Ceunes” e “"UFES no Porto”;

e Elaborar agenda anual de eventos institucionais;

e Intensificar e promover a interacdo com a comunidade, criando espacos de
comunicacao com os diversos segmentos sociais e disseminando o conhecimento e

as acoes desenvolvidas pela Universidade para a sociedade.
6.2.6.2. Metas e Objetivos Alcancados pelo Setor no ano de 2015

e Exceléncia no relacionamento com a Imprensa;

« Solidificada a relacdo com Escolas, Orgdos publicos e Empresas privadas;

e Marca UFES consolidada na comunidade interna e externa;

e Realizados multiplos eventos culturais dentro e fora do Campus,

e Intensificar a divulgacao de noticias no site do CEUNES/UFES e Imprensa
regional;

¢ Projetos elaborados em 2015 foram todos implementados;

e Mudanca do site do Campus;
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e Intensificada a quantidade de matérias sobre o CEUNES em midia impressa

regional.
6.2.6.3. Composicao da Equipe de Trabalho

e 01 Relacdes Publicas;
e 01 Secretaria Executiva Bilingue;
e 01 Técnico de Informatica

e 01 Assistente em Administracao.
6.3. Subprefeitura

A Subprefeitura do CEUNES/UFES atualmente exerce suas atividades seguindo as
diretrizes determinadas pela Prefeitura Universitaria/UFES. As atribuicdes da

subprefeitura estdo descritas no item 2.8 deste relatdrio.

6.3.1. Divisao de Manutencao e Servigos

A seguir sao apresentadas as atividades realizadas por esta divisao:

e Coordenar, gerenciar e fiscalizar as equipes de servicos continuos terceirizados no
campus do CEUNES/UFES ligadas a manutencao predial, portaria, vigilancia, limpeza
e manutencdo de areas internas, limpeza e manutencdo de areas verdes ou
externas;

e Receber, priorizar e atender no que couber as demandas por servicos continuos
terceirizados do CEUNES/UFES;

e Desenvolver projetos basicos e demais pecas componentes dos certames

licitatdrios voltados a aquisicao de servicos no CEUNES/UFES;
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e Manter contato com os respectivos setores da Prefeitura Universitaria quanto as

diretrizes de operagao e singularidade de procedimentos;

e Desenvolver estudos em conjunto com outros setores da Universidade para a

implementagao de projetos que visem a economia de recursos;

6.3.1.1. Empresas Terceirizadas

O Centro conta com servicos continuos prestados por 07 empresas terceirizadas

conforme demonstrado na Tabela 28, visando sempre o bom andamento das

atividades desenvolvidas pelo CEUNES.

Tabela 28 — Empresas Terceirizadas

CONDUGAO DOS MACROPROCESSOS DE

JORNADA DE .
EMPRESA CARGO | QUANT.| " o paAlHO |APOIO NO EXERCICIO DAS ATIVIDADES
CONSERVO | Recepcionista | 02 44 horas ‘ )
semanais O objeto deste contrato se refere a locagdo
de Mao de Obra de postos de trabalho
Auxiliar de 44 horas , .
Manutencio 01 semanais continuo nos campi da UFES.
Predial
Os funcionarios foram distribuidos aos
setores do CEUNES/UFES em funcao do
44 horas cargo, atribuicbes e a necessidade destes
Tratorista 01 semanais setores, de modo que o setor solicitante
coordena e gerencia as atividades do seu
respectivo ator, sendo estes assim
44 horas distribuidos:
semanais
Porteiros 03
02- Recepcionistas - Geréncia
Administrativa e Secretaria Geral;
44 horas 01- Almoxarife — Coordenagao de Recursos
Bracal 03 semanais Materiais;
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01 — Ajudante de Caminhdo - Coordenagao
44 hora_s de Recursos Materiais;
Almoxarife 01 semanais - o .
01- Auxiliar de Manutengao Predial -
Subprefeitura;
03 — Porteiros — Eixo I, Eixo II e Fazenda
Experimental;
Ajudante de 01- Tratorista — Fazenda Experimental;
. a 44 horas
caminhao 01 semanais 03 - Bracal - Fazenda Experimental;
A fiscalizacdo deste contrato é atribuida a
um servidor do campus de
Goiabeiras/UFES.
44 horas Os servigos prestados nesta contratagdo
Encarregado 01 . . .
semanais si0 de suma importdncia para o
Jardineiro 05 44 horas funcionamento do campus, pois seu objeto
semanais
trata da limpeza interior das estruturas do
Operador de 02 44 horas P
maquina leve semanais campus. Neste contexto foram criadas
rotinas singulares e coletivas nos postos de
trabalho de forma a atender as
necessidades basicas do campus. O servigo
de limpeza interna dos prédios é
EMEC d had 08 ili d
Servigos e esempenhado  por auxiliares de
Obras servicos gerais e 01 encarregado. Também
€ objeto do contrato a limpeza e
Operador de 01 44 horas ) P
micro trator semanais manutengdo das areas verdes ou externas
aos prédios. A fiscalizagdo deste contrato é
atribuida a um servidor do campus de
Goiabeiras/UFES.
F&S Auxiliar de 03 44 horas O objeto deste contrato trata da
Solugdes em Obras semanais
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Telecomunic
acoes e
Elétrica

Ltda.

Oficial Pleno

01

44 horas
semanais

Eletricista

01

44 horas
semanais

Oficial
Polivalente

02

44 horas
semanais

Téc. em
Telefonia

01

44 horas
semanais

manutengao preventiva e corretiva dos
prédios do campus do CEUNES/UFES além
do desenvolvimento de pequenas obras de
ampliacdo. As demandas para este servico
sao em parte provenientes do envio de e-
mails dos gerentes e chefes de
departamento do campus e de
encaminhamentos realizados pela Direcao.
No exercicio de 2015 os trabalhos
transcorreram de forma a evidenciar mais
especificamente as pequenas obras de
ampliacdo para o atendimento as atividades
de ensino, pesquisa e extensdo e
principalmente no que tange as
manutengOes  corretivas de  quadros
elétricos, subestagGes, redes hidraulicas,

banheiros e etc.

Plantdao
Servicos de
Vigilancia

Vigilante

24

Escala de 12x36

Supervisor

04

Escala de 12x36

Os servicos deste contrato tratam como
objeto os servigos de vigilancia armada no
campus do CEUNES/UFES.

O servico possui 04 (quatro) supervisores
da empresa que prestam servigos em
carater continuo no campus, atendendo as
determinagdes da fiscalizagdgo e da
coordenacao interna do servigo.

Os escassos postos de vigilancia foram
distribuidos de forma a cobrir perimetros e
glebas especificas de prédios sendo que as
ocorréncias sdo registradas em formulario
préprio e encaminhadas aos responsaveis
para ciéncia e providéncias no que couber,

entretanto cabe ressaltar que o quantitativo
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atual ndo atende a estrutura ja existente no
CEUNES.

Durante o exercicio de 2015 existiram
ocorréncias ligadas a lampadas e aparelhos
ligados durante a noite e em finais de

semana, janelas abertas e etc.

Globo

Motorista

06

44 horas
semanais

Os servicos deste contrato tratam como
objeto a contratacdo de pessoa juridica
para prestagao de servicos de mao-de-obra
(motorista), para condugdo de veiculos da
frota oficial do CEUNES da Universidade
Federal do Espirito Santo, do Campus do
Centro Universitario Norte do Espirito

Santo.

CEP Servicos
e Projetos
LTDA

Oficial
Polivalente

01

44 horas
semanais

Os servicos deste contrato tratam como
objeto os servicos de manutencado predial e
infraestrutura urbana, corretivas e
preventivas, incluindo fornecimento de mao
de obra, material, veiculo, equipamentos e
ferramentas, para as campi de Goiabeiras,
Maruipe, Sdo Mateus, Alegre e Base
Oceanografica de Aracruz.

No exercicio de 2015 os trabalhos
transcorreram de forma a evidenciar mais
especificamente as pequenas obras de
ampliacdo para o atendimento as atividades
de ensino, pesquisa e extensao e
principalmente no que tange as
manutencdes corretivas de  quadros
elétricos, subestagbes, redes hidraulicas,
banheiros e etc. sendo que o quadro de

demandas atendidas no ano segue no
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Grafico 01 abaixo.

Os servicos deste contrato tratam como

objeto o0s servicos de Ilimpeza e

Encarregado 01 :e‘}mhaor::iss conservacao predial, de forma continua,
nas areas internas, esquadrias e fachadas,
nas dependéncias da Universidade Federal
do Espirito Santo, no Campus de S&o

Wasfer Mateus (CEUNES), sob regime de
Servigos . s
Gerais LTDA empreitada por preco unitario por metro
Auxiliar de guadrado limpo, com a disponibilizacdo de
. 44 horas ~ - ~
Servigos 38 semanais mao de obra, utilizando em sua execugao
Gerais

materiais, equipamentos, EPI'S e mao de
obra treinada, mediante planejamento das
atividades na forma e condigOes estipuladas

no Termo de Referéncia.

Fonte: SUBPREFEITURA/CEUNES

O CEUNES conta atualmente com 02 empresas que prestam servigos essenciais,

conforme demonstrado na Tabela 29.

Tabela 29 — Prestadoras de Servigos

CONDUGAO DOS MACROPROCESSOS DE APOIO
EMPRESA SERVICO NO EXERCICIO
Confeccdo de copias de chaves, manutencdo,
FBS Comércio e Prestacao de servigos de substituicao e troca _de pecas em f(.ac_haduNras €
) . aberturas de portas, incluindo materiais, mao de
Servicos Ltda. chaveiro % .
obra, pecas de reposicao e deslocamento até o
campus do CEUNES/UFES.
SAAE — Servico N _ O Objeto do presente_ contrato _contempla o
N ! Prestacao de servicos de | pagamento dos servigos relacionados ao
Autonomo de Agua . . T
agua tratada e esgoto consumo de agua da concessionaria que atende
e Esgoto . o
ao restaurante Universitario.

Fonte: SUBPREFEITURA/CEUNES
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6.3.1.2 Fornecimento de Energia Elétrica, Agua e Esgoto.

Os servigcos de infraestrutura do CEUNES/UFES ligados ao fornecimento de Energia
Elétrica além de Agua e Esgoto sdo executados pelas concessionarias Edp Escelsa e

SAAE — Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de S&0 Mateus respectivamente.
6.3.1.3. Politica de Separacao de Residuos Reciclaveis Descartados

Com a implantacao do Projeto de Coleta Seletiva desenvolvido pela Coordenacao de
Atencdo a Saude e Assisténcia Social do CEUNES, o Centro efetua a coleta seletiva
de residuos sdlidos do Campus, promove a cultura institucional voltada para o uso

racional e consciente dos recursos materiais e naturais.

Em conformidade com o Decreto 5940/2006 e com as premissas da Agenda
Ambiental da Administracdo Publica (A3P), os residuos solidos reciclaveis sao doados
a associacdo de catadores do Bairro Vitdria do Municipio de Sao Mateus, sendo o

transporte dos mesmos realizado pela Prefeitura Municipal de Sao Mateus.
6.3.1.4. Consumo de Papel, Energia Elétrica e Agua.

Por intermédio do Projeto de Coleta Seletiva, sdo promovidas acdes de
conscientizagdo para o uso racional e dos recursos materiais e naturais disponiveis,
mesmo o CEUNES estando em fase de implantacao e consolidagao, com e as agoes
de conscientizagao realizadas, o Centro conseguiu reduzir no exercicio de 2015, o

consumo de papel, energia e agua.

Na Tabela 30 é demonstrado o consumo de papel, energia elétrica e agua do Centro.
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Quantidade Valor
Recurso _
Consumido Exercicios
2015 2014 2013 2015 2014 2013

Papel 50 resmas 1011 resmas 1210 resmas 520,00 9.382,08 9.638,80
I’\gua 2174m3 772 m3 2137m3 11.600,00 3.243,00 8.794,00
Energia
Elétrica 1.223.542 KWh | 1.464.431 KWh | 1.271.643 KWh | 972.329,84 | 760.806,59 | 665.911,21

Total 984.449,84 | 773.431,67 | 684.344,01

Fonte: SUBPREFEITURA/CEUNES e CRM/CEUNES

A fiscalizacdo, gestao e controle dos contratos de energia e agua cabem a Prefeitura
Universitaria / UFES, sendo que o controle de consumo de Agua e Tratamento de
Esgoto passou a ser atribuido a SUBPREFEITURA/CEUNES em 02/2012. As
Informagdes sobre o consumo de papel foram levantadas pela Coordenacao de

recurso Materiais.

6.3.1.5. Metas para o Setor de Manutencao e Servigos

Segunda a norma da ABNT NBR 5674 as edificagdbes devem ter programas de
manutengao preventiva. A elaboracao e a implantacao de programa de manutengao
corretiva e preventiva nas edificacoes, além de ser importante para a seguranca e
qualidade de vida dos usuarios, € essencial para a manutencdao dos niveis de

desempenho ao longo da vida til.

O objetivo dos procedimentos da manutencado predial € proporcionar a conservacao

bem como o correto funcionamento dos componentes de uma edificacao.
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De uma maneira geral, uma meta a ser conquistada € a implantacao de um sistema
de gerenciamento no setor de manutencao e servicos, com intuito de auxiliar o
gerenciamento dos servicos prestados pelo setor e, sobretudo, auxiliar o
gerenciamento das manutencOes preventivas e preditivas incluindo-se todos os
componentes envolvidos no funcionamento de uma edificacao, tais como estruturas
de concreto, estruturas metdlicas, hidraulica, elétrica, pintura, esquadrias,
refrigeracao etc.. Contudo, cabe a pormenorizagdo das metas especificas por

contrato/empresa como demonstrado na Tabela 31.

Tabela 31 — Metas de Servicos Terceirizados

METAS QUANTITATIVAS
(PROJECAO DE
DEMANDAS A SEREM
ATENDIDAS EM 2015)

EMPRESA METAS QUALITATIVAS

Realizar procedimentos
preventivos e preditivos para
conservacdo e manutengao do
desempenho das edificagbes.
Realizar pequenas adequacoes
conforme necessidade.
Realizar procedimentos
preventivos e preditivos para
conservacdo e manutengao do
desempenho das edificagbes.
Realizar pequenas adequacoes
conforme necessidade.
Realizar procedimentos
Manutencao de Pogos Artesianos - 04 preventivos e preditivos para
A ser licitado. conservacdo € manutengdao do
desempenho dos pogos artesianos.

Reducdo no prazo de
atendimento.

Realizar procedimentos
preventivos e preditivos para
Manutengao de Splits e Splitao - a conservacdo e manutengao do
o 1115 .
ser licitado desempenho dos condicionadores
de ar.
Reducdo no prazo de atendimento.

F&S Solugdes em

Telecomunicac0es e Elétrica Ltda. 300

Cep Servicos e Projetos Ltda 80

FBS Comércio e Servicos Ltda. 60

Fonte: SUBPREFEITURA/CEUNES
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6.3.2. Coordenagao de Projetos e Obras

As atribuicdes desta coordenacdao estdao descritas no item 2.8 deste relatdrio, A

seguir sao apresentadas as atividades realizadas por esta coordenagao:

e Coordenar, gerenciar e fiscalizar as equipes de servicos terceirizados no campus
do CEUNES/UFES ligadas a construcdao das edificacbes novas ou reformas e
adaptacoes;

e Desenvolver projetos basicos e demais pecas componentes dos certames
licitatdrios voltados a aquisicao de servicos no CEUNES/UFES;

e Desenvolver projetos executivos cabiveis as demandas projetuais quanto as
necessidades arquitetonicas, elétricas, hidraulicas e elétricas.

e Manter contato com os respectivos setores da Prefeitura Universitaria quanto as
diretrizes de operagao e singularidade de procedimentos;

e Desenvolver estudos em conjunto com outros setores da Universidade para a

implementagao de projetos que visem a economia de recursos;
6.3.2.1. Metas para a Coordenacao de Projetos e Obras

Considerando as atribuicbes da Coordenacao de Projetos e Obras e suas

peculiaridades, seguem abaixo as metas e objetivos para a coordenacao em 2015:

Quantitativas:
e Acréscimo na area construida em 1507,10m2;
e Acréscimo na quantidade de prédios e estruturas em 2 prédios/estruturas;

e Confeccao de 50 projetos;
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e Incremento na satisfacao dos usuarios das estruturas com a adocao das normas

e alto padrao de qualidade das obras;

6.3.3. Secao de Transporte e Logistica

O Centro atualmente possui uma frota de 14 veiculos, sendo estes utilizados

exclusivamente em servico e para o bom andamento das atividades desenvolvidas

pelo CEUNES. As atribuicOes desta secdo estao descritas no item 2.8 deste relatorio.

Na Tabela 32 é apresentada a frota de veiculos do Centro.

Tabela 32 - Veiculos

MODELO MODELO MODELO
F 4.000 1993 1993
Trator 2007 2008
Parati 1.8 flex 2006 2006
Kombi 1.4 flex 2006 2006
Hilux 2.5 2009/2010 2010
Ducato 2.3 2010 2010
Dobl6 1.8 2010 2010
Micro-6nibus 2011 2011
Fluente 2014 2014
Linea 2012 2014
Micro-6nibus 2014 2014
Master 2014 2014
Transit 2009 2014
Caminhao Sprinter 2012 2014

Fonte: SUBPREFEITURA/CEUNES
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Na Tabela 33, é demonstrada a quantidade de viagens realizadas em veiculos oficiais
do CEUNES no ano de 2015.

Tabela 33 — Viagens em Veiculos Oficiais

VIAGENS DO EXERCICIO DE 2015
MES NO°. VIAGENS REALIZADAS N©°. VIAGENS CANCELADAS
Janeiro 44 1
Fevereiro 69 0
Margo 114 2
Abril 85 0
Maio 102 10
Junho 121 10
Julho 97 9
Agosto 107 3
Setembro 98 4
Outubro 108 10
Novembro 104 8
Dezembro - -
Total 1049 57
Média 87,41 4,75

Fonte: SUBPREFEITURA/CEUNES

6.3.3.1. Metas e Objetivos em Longo Prazo para a Secao de Transportes e Logistica

Considerando uma projecao otimista quanto a eficiéncia dos planos de agao para o
setor de Transportes do CEUNES/UFES, consideram-se abaixo 0s objetivos/metas

para 2015, que sao:

Quantitativos

e Atingir a marca de 900 viagens realizadas em 2015;
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Qualitativos

Oferecer um servico de qualidade no que tange a (ao):

e Experiéncia, cortesia e atencdo do plantel de motoristas na conducao de veiculos
oficiais;

e Limpeza e conservacao da frota;

e Atendimento e agilidade do setor.
6.3.4. Principais Parcerias da SUBPREFEITURA em 2015

Para o alcance de seus objetivos, a Geréncia de Area Fisica do CEUNES/UFES obteve
auxilio de empresas/organizacdes de cunho politico e privado. Dentre estas se

destacam as seguintes:

e Wasfer Servicos Gerais Ltda;

e Fabritec;

¢ Climoar Refrigeracao Ltda;

e Thermovix Refrigeragao Ltda;

e Construtora Belizario Ltda;

e Edp Escelsa;

e Estrutural Construtora e Incorporada Ltda;
e Policia Federal de Sao Mateus — ES;
e Prefeitura Municipal de Sao Mateus;
¢ Viacao Sao Gabriel S. A;

e Conservo Servicos Especializados;

¢ Policiar Militar;

e Corpo de Bombeiros;

e Governo do Estado do Espirito Santo;
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Policia Rodoviaria Federal;

Apoio Servicos Gerais Ltda;

EMEC Servicos e Obras;

F&S Solucdes em Telecomunicagdes e Elétrica Ltda;
Plantdo Servigos de Vigilancia;

Globo;

CEP Servicos e Projetos Ltda;

Tintori Pocos Artesianos Ltda-ME;

FBS Comeércio e Servicos Ltda;

Himalaia Refrigeracao e Conservacgao Ltda-ME;
SAAE - Servico Autonomo de Agua e Esgoto;
VIP Ambiental;

DER — Departamento de Estradas de Rodagem.

6.3.5. Composicao da Equipe de Trabalho

02 Administradores;

01 Arquiteto;

01 Engenheiro Civil;

01 Engenheiro Eletricista;

05 Assistentes em Administracao;

01 Técnico de Laboratério / Area EdificacGes;

01 Técnico em Eletroeletronica.
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6.4. Secretaria Unica de Graduacdo

A Secretaria Unica de Graduacdo (SUGRAD) estéd hierarquicamente ligada a Direcdo
do CEUNES e funciona como principal elo entre os alunos, pais, responsaveis,

professores, Coordenadores de Curso e Diregao.

Quanto ao que diz respeito ao registro e controle académico dos estudantes do
Centro, este é realizado pela Pro-Reitoria de Graduacdo da UFES, localizado no
Campus de Goiabeiras e intermediado pela SUGRAD. As comunidades interna e
externa em seu atendimento tém acesso as informagOes, recebem orientagbes e

solicitam diversas demandas de natureza académica.
6.4.1. Atividades Estratégicas

As atribuicBes da Secretaria Unica de Graduacdo estdo descritas no item 2.8 deste

relatdrio. A seguir s3o apresentadas as atividades desenvolvidas pelo setor:

e Suporte técnico-educacional e administrativo aos 17 Colegiados de Curso seus
Nucleos Docentes Estruturantes, bem como a Direcao do Centro;

e Agendamento e Assessoria aos Colegiados nas reunidoes lavrando as atas e
mantendo o controle das que ainda nao foram assinadas/aprovadas.

e Intermediacao das diversas solicitacdes discentes e de coordenadores junto aos
principais setores deste Centro e desta Universidade, tais como Direcao,
Subprefeitura, GA/CEUNES, Secretaria de Relacdes Internacionais - SRI, PROGRAD,
PRPPG, entre outras, bem como com a comunidade externa em geral.

¢ Auxilio nos trabalhos das principais comissdes nomeadas no CEUNES, inclusive as

CPACs — Comissao Propria de Avaliacao de Curso,

CENTRO UNIVERSITARIO NORTE DO ESPIRITO SANTO
Rodovia BR 101 Norte, km 60, Bairro Litoraneo, CEP: 29.932-540, Sao Mateus, ES
Tel.: +55 (27) 3312.1763/1709/1799/1677 Sitio Eletronico: http://www.ceunes.ufes.br




93
EE>

Centro Universitario Norte do Espirito Santo
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

Relatorio de Gestdo do CEUNES — 2015

¢ Organizacao e suporte aos diversos eventos Académicos, tais como Recepcao dos
Calouros, Colacao de Grau e Feira de Cursos e Universitario por um dia;

e Auxilio no planejamento das recepcoes a comunidade externa, no que tange a
divulgacao dos cursos do Centro;

e Intermediacdo da comunicacdo do Centro com a Secretaria Municipal de
Educacao e demais escolas do municipio de S3o Mateus e municipios vizinhos, bem
como outras entidades externas;

e Disponibilizacdao de informagdes basicas sobre os processos seletivos de ingresso
na UFES, tais como VESTUFES, SISU e PSVS;

e Efetuamento procedimentos acerca de solicitagdes académicas diversas:
matriculas de calouros e veteranos, atividades complementares, trancamento e
desligamento de curso, aproveitamento de estudos, Colagao de Grau, ajuda de custo
para a Direcao/Proex e PRPPG, alunos em situacao de desligamento; estagio
supervisionado, transporte escolar municipal;

e Oferta e reprogramacgao de disciplina;

e Encaminhamento de e-mails para os alunos que vao colar grau; marca reuniao
com os alunos; preparar o texto da sessao de colagao de grau;

e Frequéncia e substituicdo dos bolsistas PIB (PAD/PID), bem como gera relatério
de presenca e encaminha para o DAAE/Prograd;

e Entrega de certificado de todos os eventos oferecidos pela Universidade e de
declaragOes diversas;

e Suporte na inscricao do ENADE aos estudantes, aos Coordenadores de Curso,
fornecendo dados a PROGRAD, inclusive na identificagdo de alunos irregulares;

e Cotacoes de material de consumo permanente e especifico da SUGRAD;

e Encaminhamento e-mail para os coordenadores solicitando que retirem os

documentos dos colegiados que chegam a SUGRAD e informando os prazos de
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realizacao de suas atribuicoes junto a SUGRAD no que tange as demandas dos
Colegiados;

¢ Distribuicao do Calendario Académico.

Os atendimentos realizados pela secretaria durante o exercicio de 2015 estao

demonstrados na Tabela 34.

Tabela 34 — Atendimentos SUGRAD

ATENDIMENTOS REALIZADOS EM 2015

Ajuda de Custo 115
Atividades complementares 142
Desligamento voluntario 123
Dispensa de disciplina 233
Extrapolamento de carga horaria 100
Quebra de pré-requisitos 532
Retificacdo de matricula 243
Trancamento de Curso 76
Termo de Estagio 249
Demandas diversas 1848
TOTAL DE ATENDIMENTOS (ATI'E 16/11/15) 3661

Fonte: SUGRAD/CEUNES

6.4.2. Metas e Obijetivos do Setor para 2015

e Repor os dois servidores, referente as vagas surgidas oriundas de servidores que
passaram em outros concursos;

e Promover melhora continua do atendimento ao publico interno e externo;

e Oportunizar treinamento continuo dos servidores lotados na SUGRAD;

e Ampliar a divulgacao dos trabalhos e eventos realizados pela SUGRAD;
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e Otimizar o tempo entre as tramitagdes dos protocolados e processos que passam
pelo setor;

¢ Diminuir o gasto de material de consumo.
6.4.3. Metas e Obijetivos Alcancados pelo Setor em 2015

e Em 2015 a SUGRAD recebeu os dois servidores referentes as vagas ja existentes
no setor, melhorando a rapidez no atendimento as demandas.

¢ No ano de 2015 houve mudanca de chefia no setor e algumas mudancgas nas
rotinas tém sido realizadas, sempre com objetivo de constante melhora na prestacao
dos servigos oferecidos;

e A nova pagina da SUGRAD ainda em construcao ja oferece melhor forma de
transmissdo de informacdes ao publico em geral;

e O servico ganhou mais agilidade devido a organizacao e trabalho dos servidores
da SUGRAD;

e 0O gasto de material de consumo foi reduzido.
6.4.4. Composicao da Equipe de Trabalho
e 01 Técnico de Assuntos Educacionais;

e (07 Assistentes em Administracao;
e (1 Bolsista.
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6.5. Secretaria Unica de Pés-Graduac&o

6.5.1. Atividades Estratégicas

As atribuicdes da Secretaria Unica de Pés-Graduacdo (SUPGRAD) est3o descritas no
item 2.8 deste relatdrio. As atividades de assessoria efetuada pelo setor, aos

coordenadores dos Programas de Pds-Graduagao sao apresentadas a seguir:

e Preenchimento de dados académicos referentes ao ano de 2014 dos Programas

na Plataforma Sucupira (Banco de Dados da CAPES) conforme Tabela 35;

Tabela 35 — Trabalho de Coleta de Informagdes SUPGRAD

TRABALHO DE COLETA DE INFORMAGOES DETALHADAS REALIZADO POR TODA A
EQUIPE, COM O SUPORTE DOS COORDENADORES E DE ALGUNS DOCENTES ENTRE
JANEIRO E ABRIL/2015.

ITENS PPGAT PPGBT PPGEN PPGEEB** TOTAL
Projetos de 21 55 78 19 173
Pesquisa
Disciplinas 17 26 75 35 153
Turmas 15 14 15 36 80
Docentes 13 27 23 19 82
Discentes* 79 107 179 103 468
Participantes 293 360 199 51 903
Externos
Financiadores 24 19 12 5 60
Trabalhos~ de 8 16 10 0 34
Conclusao
Produgoes 116 181 128 125 550
Intelectuais

Fonte: SUPGRAD/CEUNES
* Incluindo discentes da graduagdo envolvidos nos projetos de pesquisa da Pds-Graduagao.

* Programa iniciado em 2014.

e Encaminhamentos a Pro-Reitoria de Pesquisa e PoOs-Graduacdao (PRPPG) de

Solicitagdes de recursos financeiros para docentes, discentes e convidados de bancas
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de Defesa de Dissertacao de Mestrado de todos os PPG's, conforme demonstrado na
Tabela 36;

Tabela 36 — Relacao de Documentos encaminhados para PRPPG

DOCUMENTO DESCRICI"\O QUANTIDADE
Protocolado Ajuda de custo 58
Protocolado Pedido de reembolso 42
Memorando Solicitacdo de diarias 68
Memorando Solicitagdo de passagens aéreas 33

Processo Solicitagdo de materiais e servigos 07

Fonte: SUPGRAD/CEUNES

e Atualizacao de planilhas de despesas realizadas nos Mestrados;

¢ Disponibilizagao na pagina do Programa no site do CEUNES, de pelo menos 07
(sete) editais de selecao de Mestrado e 03 (trés) de pds-doutorado, inclusive
documentos para acompanhamento e do resultado de cada etapa que compde o
edital;

e Encaminhamento de documentacao dos 635 candidatos inscritos em todos os
PPG's nas Selecdes para as referidas Comissoes de selegao;

e Listagem, em planilha de dados dos 635 candidatos inscritos para as Selecoes e
emissao do documento de homologacao para a Comissao;

e Auxilio em 45 reunidoes, somadas as de todos os Programas de Pds Graduacao
(PPG's);

e Elaboracao de 58 Memorandos, somados a dos PPG's e SUPGRAD;

e Elaboracao de 45 Atas e extratos de Atas e divulgacao das Atas com as decisOes
do Colegiado de Curso;

e Reserva de espacos no prédio da SUPGRAD (Salas de Reunides, Sala de Estudos,
Anfiteatros 01 e 02) e do PPGBT (Auditério e Salas 01 e 02) para eventos dos

Programas e do CEUNES, conforme demonstrado na Tabela 37.
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Tabela 37 — Reserva de Espaco Fisico

MES N°. DE RESERVAS
Janeiro 0
Fevereiro 12
Marco 20

Abril 28
Maio 33
Junho 22
Julho 54
Agosto 39
Setembro 55
Outubro 43
Novembro 51
Dezembro 22
TOTAL 379

Fonte: SUPGRAD/CEUNES

A Secretaria Unica de Pés-Graduacdo (SUPGRAD), em interface com os colegiados,

responsabilizou-se por:

e Auxiliar a Comissao de Bolsa dos PPG's quanto a preparacao da documentacao
dos 33 discentes bolsistas;

e Recebimento e Digitacao de 64 pautas de notas das disciplinas de todos os PPG's
no SAPPG (PPGAT: 17; PPGBT: 16; PPGEN: 11; PPGEEB: 20);

e Encaminhamento a PRPPG de aproximadamente 83 prestacOes de contas dos
auxilios (diarias e passagens) recebidos pelos docentes;

e Encaminhamento de 22 solicitacdes de transporte oficial para traslado de
professores de banca, professor visitante, entre Sao Mateus X Vitdria;

¢ Disponibilizou data shows para docentes de todos os PPG's;

e Empréstimo de chaves das salas e laboratdrios dos prédios dos Programas de
Pos-Graduacao e o devido recebimento destas chaves;

e Recebimento de correspondéncias referentes aos Programas e encaminhamento

aos respectivos coordenadores.
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A SUPGRAD em interface com os discentes, responsabilizou-se por:

e Encaminhamento a PRPPG da relacdo de 148 alunos com seus respectivos
numeros de matricula, para confeccao das carteirinhas de estudante;

e Encaminhamento da relacao dos 148 novos alunos para CTI e Biblioteca;

¢ Divulgacao de Oferta de disciplinas dos 04 PPG's, o local e o horario de aulas;

¢ Arquivamento dos documentos dos discentes que recebem ou receberam Bolsas
de Auxilio;

e Recebimento de 36 solicitacdes de Bancas de Defesas de Mestrado;

e Emissao de 176 declaracdes de regularmente matriculados;

e Emissdo de 76 historicos parciais para discentes dos PPG's;

e Recebimento de formularios de matriculas, rematriculas, inclusao e cancelamento
de disciplinas;

e Envio de horario individual no inicio do semestre e do histérico parcial no fim do
semestre para todos os alunos regulares e especiais das PPG's;

e Empréstimo de chaves das salas e laboratdrios dos prédios dos Programas de
Pos-Graduacao e o devido recebimento destas chaves;

e Solicitacao de seguro para os alunos de todos os Programas que pleitearam o

mesmo.
A SUPGRAD em interface com a PRPPG, responsabilizou-se por:

e Encaminhamento a PRPPG de 22 processos referente aos Programas de Pds-

Graduacgao (PPG'S) para confeccao de diplomas;
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A SUPGRAD em interface com a comunidade externa, responsabilizou-se por:

e Atender aos questionamentos sobre lancamentos de editais e recebimento de
recursos;

e Recebimento de inscricao de aproximadamente 635 candidatos aos exames de
selecao de todos os Programas de Pds-Graduacao, sendo que 381 foram do PPGEEB;

e Prestacdao de informagOes diversas por telefone e pessoalmente.

A SUPGRAD em relacdo as acdes administrativas internas, responsabilizou-se por:

Providenciar material de expediente necessario ao funcionamento da secretaria;

Organizar arquivos da SUPGRAD;

Organizar arquivos dos Programas;

e Fazer as reservas de salas do prédio da SUPGRAD para uso de toda comunidade
académica;

e Zelar pelo prédio da SUPGRAD, assim como pelos equipamentos do referido
prédio;

e Encaminhar versoes finais de dissertacao dos alunos formados para a Biblioteca,

totalizando, aproximadamente, 35 volumes.

6.5.2. Metas e Obijetivos Planejados pelo Setor em 2015

e Assessoria as atividades académicas e administrativas dos Programas de Pds-

graduacao do CEUNES de forma unificada, com eficiéncia e eficacia;
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e Estender o horario de atendimento do Setor com a flexibilizacao da carga
horaria do horario dos servidores, prestando maior atendimento a comunidade

académica e a comunidade externa;
6.5.3. Metas e Objetivos Alcancados pelo Setor em 2015

e Mudanca da forma de atendimento dos servidores aos PPG's, onde todos os

servidores foram capacitados para atender todos os Programas.

e Suporte administrativo aos Coordenadores de Cursos, docentes, discentes e
comunidade em geral, mesmo com quantidade de servidores e carga horaria

reduzida de alguns servidores;
6.5.4. Composicao da Equipe de Trabalho

e 01 Técnico de Assuntos Educacionais;

e 03 Assistentes em Administracao.
6.6. Biblioteca

A Biblioteca Setorial do CEUNES é responsavel pelo provimento de informacoes
necessarias as atividades de Ensino, Pesquisa, Extensdao e Administragdo do Centro
Universitario. Relne, organiza, dissemina e viabiliza o acesso a informacao como
recurso imprescindivel para a difusdo de conhecimentos, proporcionando qualidade

de vida a todos os servidores, docentes, discentes e a comunidade em geral.
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O acervo total da biblioteca é de 27.355 exemplares, sendo composto por livros,
periddicos, Fitas VHS e CD-ROMs, todos em bom estado de conservagdo para

atender aos académicos do CEUNES e a comunidade externa.

6.6.1. Servicos Ofertados, Novas Aquisicoes, Consultas e Conserto do Acervo.
Os servigcos ofertados, as novas aquisicoes, frequéncia de consultas e a quantidade
de conserto manual de livros efetuados pela Biblioteca do CEUNES no ano de 2015

estdao demonstrados na Tabela 38.

Tabela 38 — Servicos Ofertados e Aquisicoes

ITENS QUANTIDADE
Novas aquisicoes (livros e multimeios). 835 exemplares
Dias de funcionamento semanais 5 dias
Freqliéncia média diaria * 532 consultas a Biblioteca
Freqgliéncia anual * 107.464 consultas a Biblioteca
Livros consultados na Biblioteca ** 15.704
Empréstimos Totais 21.031
Conserto manual de livros 80

* Frequéncia: Consultas a Biblioteca para pesquisas bibliograficas direto no acervo ou a base de dados nos terminais de
consultas, estudos em grupo e individuais, leitura em periddicos e livros, empréstimos, devolugdes, renovagdes, reservas de
materiais emprestados.

** Livros consultados internamente.

Fonte: Biblioteca/CEUNES

6.6.2. Atividades Estratégicas

As atribuicOes da biblioteca estao descritas no item 2.8 deste relatdrio. A seguir sao

apresentadas as atividades desenvolvidas pelo setor:
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e Empréstimo de livros e multimeios que compdem o acervo;

e Empréstimo entre bibliotecas ligadas a rede SIB/UFES,;

e Renovacao e reserva de livros e multimeios;

e Acesso a periddicos, somente para consulta;

e Acesso ao Portal da CAPES;

e Acesso ao COMUT (Programa de Comutacdo Bibliografica), feito via solicitacdo a
Biblioteca Central/UFES;

6.6.3. Metas e Obijetivos Planejados pelo Setor para o ano de 2016

e Treinar e capacitar a equipe de servidores;

e Estimular a utilizagdo do auditdrio e do servico de empréstimo entre bibliotecas;

e Proporcionar melhor acesso a informacao aos usuarios, adquirindo computadores
para consulta ao acervo, pesquisa e atendimento;

e Criacdo de uma sala de pequenos reparos de livros, para agilizar o servico de
restauracdo, que hoje é centralizado em Vitdria/ES — Goiabeiras;

e Criacao de um espaco de leitura, proporcionando um ambiente mais dinamico e

humanizado para toda comunidade académica.
6.6.4. Metas e Obijetivos Alcancados pelo setor em 2015
e Alcancamos a média de 45 eventos por més no auditdrio e de 22 empréstimos

entre bibliotecas;

e Aumento do numero de servidores.
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6.6.5. Composicao da Equipe de Trabalho

e 04 Bibliotecarios / Documentalistas;
e 03 Assistentes em Administracao;

e (01 Recepcionista.
6.7. Coordenacdo de Atencao a Saude e Assisténcia Social

A Coordenacdao de Atencao a Salde e Assisténcia Social (CASAS), é o setor
responsavel pelas praticas de atencdo a saude e assisténcia social dos servidores e
estudantes do Centro Universitario Norte do Espirito Santo (CEUNES). Implementa os
programas/projetos realizados pela Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas (PROGEP) e
Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis e Cidadania (PROAECI) via Departamento de
Assisténcia Estudantil (DAE), adequando tais acdes a realidade do Centro, além de

implementar projetos proprios.

No ambito da saude do servidor, a CASAS desenvolve projetos de acolhimento e
acoes que objetivam a melhoria da qualidade de vida, em conformidade com a
Portaria n°. 1.675, de 06/10/2006, regulamentada pelo Decreto n®. 5.961 de

13/11/2006 que institui os servicos de saude dos servidores civis federais.

Ressaltamos que, em 2012, foi implantada a Unidade SIASS UFES/CEUNES, que se
encontra sediada nas dependéncias da CASAS. A Unidade atende a todos os
servidores das instituicoes participes localizadas no norte do ES que assinaram o
Acordo de Cooperacao Técnica. Os profissionais da CASAS tém realizado

atendimento as demandas do SIASS, desde o registro de atestados, agendamento de
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pericias médicas, intervencao da equipe multiprofissional no apoio a pericia médica e

encaminhamento de casos as equipes psicossociais das instituicdes participes.

No que se refere aos estudantes, o CASAS desenvolve agdes que contribuem para
formacdo académica, possibilitando o acesso aos recursos disponiveis na
Universidade ampliando a oportunidade de permanecerem nas mesmas € assim,
reduzindo os indices de evasado e de retencao dos académicos. As acdes encontram-
se pautadas na Resolugao N°. 03/2009 do Conselho Universitario que aprova o Plano
de Assisténcia Estudantil da UFES.

No ano de 2015, a Coordenacao desenvolveu atividades nas seguintes areas:
e Enfermagem;

e Psicologia;

e Servigo Social;

e Administrativa.

6.7.1. Atividades e Projetos Desenvolvidos aos Estudantes

6.7.1.1. Programa de Assisténcia Estudantil (PROAES) da UFES

No ano de 2015 foram assistidos pelo PROAES/UFES no CEUNES 649 discentes,

sendo concedidos mediante a este programa os seguintes auxilios:

¢ Alimentacao;
e Material de Consumo;

e Moradia.
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Todos os estudantes cadastrados no PROAES tém direito ao beneficio Empréstimo
Estendido de Livros, que possibilita 0 empréstimo de livros por um periodo de até 2

meses.

6.7.1.2. Projeto de Acompanhamento ao Desempenho Académico do Estudante
Assistido pelo Programa de Assisténcia Estudantil do CEUNES/UFES

Este projeto, desenvolvido em parceria com o DECH/CEUNES, visa possibilitar a
permanéncia e a prevencao de situacOes de reprovacao, retencao e/ou evasao dos
discentes assistidos pelo Programa de Assisténcia Estudantil do CEUNES/UFES. O
Projeto de acompanhamento ao desempenho académico do estudante contempla
prioritariamente os discentes assistidos pelo PROAES/UFES com rendimento
insatisfatério para aprovacao; também é facultado aos demais discentes do Centro

Universitario.
6.7.2. AgOes junto ao Nucleo de Acessibilidade da UFES (NAUFES)

A Coordenagao de Atencao a Salde e Assisténcia Social realizou algumas agdes em
conjunto com o representante do NAUFES no Centro ampliando a atencdo as
questoes de acessibilidade no campus de Sao Mateus. Foram realizadas as seguintes
atividades:

e Reuniao com Direcao do Centro para encaminhar demandas de estudantes;

e Organizacao do processo seletivo para concessao de bolsas de Ledor para o

Centro em conjunto com a PROAECI.
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6.7.3. Atividades e Projetos Desenvolvidos para os Servidores
6.7.3.1. Projeto Boas Vindas

Este projeto permanente busca acolher e integrar os novos servidores efetivos ao
ambiente organizacional da instituicao informando sobre a estrutura institucional do
CEUNES, acoes de promocao desenvolvidas pela Coordenacao de Atencao a Saude e
Assisténcia Social, acdes do SIASS envolvendo orientacdes sobre registro de
atestados e licencas médicas e informagdes académicas para facilitar o seu processo
de insercao. Ao entrar em exercicio o servidor é acolhido pelo servico de

enfermagem, de psicologia e servico social.
6.7.3.2. Exames Periddicos

Continuacao do Programa Anual dos Exames Periddicos para Servidores,
desenvolvido em 02 etapas, com inicio em abril/2015. Na 12 etapa, que consistiu em
coleta de exames laboratoriais foram atendidos 100 servidores.

Na 22 etapa, dando continuidade aos exames periodicos, foram realizados exames

clinicos de 36 servidores nos dias 13 e 14 de novembro de 2015.

6.7.4. Atividades e Projetos de Extensao Desenvolvidos para a Comunidade

Académica

O Nucleo de Atencdo a Saude e Assisténcia Social realizou os seguintes projetos de

extensao no ano de 2015:

Projeto de Coleta Seletiva;
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Projeto Encantos e Encontros.

A Coordenacao de Atencao a Salde e Assisténcia Social participou das seguintes

Comissdes/Organizacao de Eventos no ano de 2015:

Participacao na Comissao avaliadora de estagio probatorio de servidores;
Participacao em Comissao de Sindicancia;
Participacao na Comissao de Recepcao de Calouros;

Organizacao e participacao da realizacdo dos exames periodicos dos servidores

do CEUNES;

Participacao em reunioes da CPV/PROGEPAES;

Participacao em Nucleo de Cultura;

Participacao em Comissao de Acessibilidade;

Participacao em Nucleo de Extensao;

Participacao do Grupo Condutor da Rede de Atencao Psicossocial de Sao Mateus;
Recepcao de Calouros 2015/1 e 2015/2;

Jornada de Extensao/Entre comunidades.

6.7.5. Niumero de Atendimentos Diretos Realizados pela Coordenacao de Atencdo a

Saude e Assisténcia Social em 2015

Durante o ano de 2015 a Coordenacdo de Atencao a Saude e Assisténcia Social

atendeu a 876 alunos e servidores do Centro, conforme demonstrado na Tabela 39.
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Tabela 39 - Atendimentos

SETOR N°. DE ATENDIMENTOS ESTUDANTES
Enfermagem 205
Servico Social 576
Psicologia 73
Equipe Multiprofissional 22

Fonte: CASAS/CEUNES

6.7.6. Parcerias realizadas pela UFES Via CASAS em 2015

e Prefeitura Municipal de Sdo Mateus: Secretaria de Saude, Cultura, Infra-estrutura
e Obras, Educacao possibilitando a continuidade dos seguintes Projetos Encantos e
Encontros e Coleta Seletiva;

e Multivix Sdo Mateus: Formalizagdo do Convénio de Estagio possibilitando a
insercdo de estagiarias de Servico Social na Coordenagdo de Atencdo a Saude e

Assisténcia Social;

6.7.7. Conquistas

e Participacao dos projetos de extensao em eventos internos e externos,
possibilitando maior visibilidade das atividades desenvolvidas pelo CEUNES na regiao;
e Continuidade das 02 bolsas de extensao da Coordenacao de Atencao a Saude e
Assisténcia Social com aprovacao dos projetos pela PROEX;

e Concessao de 03 bolsas PAD no 19 semestre e 02 Bolsas PAD via PROAECI no
final do 2° semestre para dar suporte as atividades administrativas da CASAS,
principalmente as agbes voltadas ao Programa de Assisténcia Estudantil;

e Fortalecimento das parcerias: Prefeitura Municipal de Sao Mateus e Multivix.
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6.7.8. Composicao da Equipe de Trabalho

e (02 Assistentes Sociais;

e 01 Psicdlogo;

e 01 Técnica de Enfermagem;

e 01 Assistente em Administracao;

e (04 Bolsistas.

6.8. Restaurante Universitario do CEUNES

A Unidade esta subordinada ao DGRU - Departamento de Gestdao de Restaurantes da
UFES, Departamento pertencente a PROGEPAES - Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas
e de Assisténcia a Estudantes e Servidores da UFES.

A Unidade exerce suas atividades alinhadas a normas e padrdes de boas praticas em
cozinhas industriais e as normas gerais do DGRU. Portanto os horarios de
funcionamento sao os mesmos para todos os restaurantes da UFES: almoco de
segunda a sexta-feira das 11h as 13h30min horas; jantar de segunda a sexta-feira
das 17h30min h as 19h00min h.

6.8.1. Composicao da Equipe de Trabalho

¢ (01 Administrador;

e 01 Nutricionista;

e 01 Técnico em Contabilidade;
e 01 Auxiliar de Cozinha;

e 01 Empresa Terceirizada para preparo das refeicoes.
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6.9. Fazenda Experimental

A Fazenda Experimental possui uma area fisica de 196,3741 hectares e esta
localizada a leste do Campus do CEUNES em Sao Mateus-ES, podendo ser visualizada
nas coordenadas UTM — 24K WSG 1984 X- 409591,2739; Y-7934793, 2099.

6.9.1. Estrutura Fisica

A Fazenda Experimental conta com trés prédios entregues recentemente, sendo,
uma sede administrativa onde estao alocadas a sala da administracdao, a sala da

equipe técnica, duas salas de aula e o almoxarifado.

Dois prédios anexos ao prédio administrativo, onde estdo localizados o laboratério de
mecanizacdo e aplicacdo de defensivos agricolas, laboratério de hidraulica e o

laboratdrio de preparacao de amostras e sementes.

Além de 3 estufas agricolas e um galpao para alocar maquinas e implementos.

6.9.2. Atividades Desenvolvidas pela Fazenda

Dentre as atividades de ensino, pesquisa e extensao desenvolvidas pela Fazenda
Experimental, as principais elaboradas atualmente sao: Acompanhamento, instalacao

e conducao de experimentos, suporte as aulas praticas de campo, assim como

atividades correlatas.
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6.9.3. Veiculos a Disposicao da Fazenda

Para auxiliar no desenvolvimento de suas atividades, a Fazenda Experimental conta
com 02 Tratores Agricolas, sendo eles um URSUS Modelo 4-85M, um AGRALE E-
12/002B/DP20 Modelo 5075.4 e também um Micro Trator de rodas com aparador de

gramas.
6.9.4. Colaboradores Terceirizados

A Fazenda Experimental tem a sua disposicao 01 tratorista, 1 posto de vigilancia, 01
porteiro, e 3 colaboradores bracais responsaveis pelo apoio nos Experimentos e

servicos do campo.

6.9.5. Principais Parceiros e/ou Financiadores de Atividades da Fazenda
¢ Financiadora de Ensino e Projetos — FINEP.

6.9.6. Metas e Objetivos Planejados pelo Setor

e Disponibilizar aos estudantes e professores unidades demonstrativas com
algumas culturas (exemplo: apicultura, olericultura, café, mamao, coco, maracuja,
fabrica de racdo, etc.);

e Desenvolver projetos (principalmente extensao) com entidades que atuam com o
pequeno agricultor familiar;

e Estabelecer parcerias através de convénios que tenham como objetivo a
otimizagdo da utilizacdo da area da fazenda e com isso a possibilidade de uma

producado agricola para atender, inclusive, o Restaurante Universitario;
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e Ampliar o envolvimento de cursos de graduagdo e pods-graduacao para
desenvolverem projetos na FECEUNES;

e Até 2016 ser referéncia para agricultores da regidao, em café e pimenta-do-reino.

6.9.7. Metas e Obijetivos Alcancados pelo Setor em 2015

e Todas as metas e objetivos descritos acima foram e estao sendo realizados a

contento;
6.9.8. Composicao da Equipe de Trabalho

e 01 Técnico de Assuntos Educacionais;
e 01 Assistente em Administracao;

e 02 Técnicos em Laboratério / Area Agropecuéria;
6.10. Comité de Etica em Pesquisa
Principais Atividades:

e Defender os interesses dos sujeitos da pesquisa em sua integridade e dignidade,
e contribuir para o desenvolvimento da pesquisa dentro dos padrdes ético-cientificos;
e Encarregar-se da avaliacdo ética de qualquer projeto de pesquisa envolvendo
seres humanos, realizado com a participacao de pesquisadores do CEUNES, ou que
tenham o CEUNES como campo de pesquisa;

o Avaliar projetos originados em outras instituicdes sem Comité de Etica em

Pesquisa constituido, apds indicagdo da CONEP;
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e Emitir Pareceres Consubstanciados sobre os aspectos éticos da pesquisa
envolvendo seres humanos, prevendo as consequéncias de tais atividades sobre o
bem estar geral e direitos fundamentais dos individuos e das populacdes humanas;

e Desempenhar papel deliberativo, consultivo e educativo, fomentando a reflexao
ética sobre a pesquisa cientifica;

e Divulgar normas relativas a ética em pesquisa envolvendo seres humanos.
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7. ACAO 8282 — REESTRUTURACAO E EXPANSAO DE INSTITUICOES
FEDERAIS DE ENSINO SUPERIOR.

Tendo em vista o compromisso da Universidade com a politica de revitalizagdo dos
laboratdrios de ensino da graduacao e, considerando, ainda, as demandas apontadas
pelos diretores de Centros no exercicio de 2014 e as disponibilidades de capital para
0 ano de 2015, a Pré-Reitoria de Administracdo informou que foram alocados para

aquisicao de material permanente pelo CEUNES um montante de R$ 700.000,00.

A bancada capixaba no governo Federal destinou para o CEUNES na LOA de 2015
(Lei de Orcamento Anual), o montante de R$ 1.500.000,00 de emendas

parlamentares para aquisicao de equipamentos laboratoriais do Centro.

Durante o ano de 2015 o CEUNES nao recebeu os R$ 700.000,00 previstos pela
administracao central, e nem o valor total previsto na LOA inerente as emendas
parlamentares. Devido a crise econbmica do pais, a UFES sofreu um
contingenciamento no seu orgamento, o que impactou diretamente o Centro. Do
montante previsto de R$ 700.000,00, o CEUNES recebeu R$ 37.980,14, e do total
previsto de emendas parlamentares (R$ 1.500.000,00), o Centro recebeu R$
200.000,00 pertinente a emenda da senadora Ana Rita, sendo estes recursos
investidos na aquisicdao de equipamentos laboratoriais para atender as demandas que

foram aprovadas pelo conselho departamental do CEUNES como prioridade zero.
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8. DECLARAGCAO DE INSERCAO E ATUALIZACAO DE DADOS NO SIASG E
SICONV

DECLARACAO
Eu, Roney Pignaton da Silva, CPF 022.734.047-78, diretor do Centro Universitario
Norte do Espirito Santo (CEUNES/UFES), declaro junto aos orgdos de controle
interno e externo que todas as informagOes referentes a contratos, convénios e
instrumentos congéneres firmados até o exercicio de 2015 por esta Unidade estdo
disponiveis e atualizadas, respectivamente, no Sistema Integrado de Administragao
de Servicos Gerais — SIASG e no Sistema de Gestdao de Convénios e Contratos de
Repasse — SICONV, conforme estabelece a LDO 2015 e suas correspondentes em

exercicios anteriores.

Sao Mateus, 31 de Dezembro de 2015.

Roney Pignaton da Silva
Diretor do CEUNES/UFES
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9. CONCLUSAO

Ao longo do exercicio 2015, o CEUNES manteve como objetivo maior, o alinhamento
dos propositos da ampliacdo do numero de matriculas com a contribuicdo para a
redistribuicao inter-regional do desenvolvimento, conforme delineado no Plano de
Expansao e Consolidacao da Interiorizacao Presencial da UFES aprovado pelo

Conselho Universitario desta Universidade em 2005.

O Centro ofertou 17 cursos de graduacao e 04 cursos de pds-graduacao para a
populacao, consolidando cada vez mais a presenca da Universidade Federal do

Espirito Santo na regido norte do estado.

O quadro de docentes e técnico-administrativos em educacao é rigorosamente
composto por servidores contratados através de concurso publico e em regime de 40
horas semanais (com dedicacao exclusiva no caso dos professores), o que

naturalmente amplia o nivel de comprometimento da equipe com a instituicao.

Ao longo de 2015 foi possivel perceber como a presenca da Universidade Federal do
Espirito Santo vem contribuindo diretamente no desenvolvimento da regido norte do
Estado. O CEUNES vem possibilitando a comunidade do norte capixaba o acesso a
instituicdo de ensino superior publica, gerando também empregos de forma direta e
indireta para a populagdo local. O éxito do Centro pode ser mensurado pelo alcance
das metas tracadas, pela qualidade dos servicos ofertados pelos técnicos
administrativos em educacao, pela qualidade no ensino, refletindo diretamente no

sucesso dos Ultimos processos seletivos.
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